GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS. INAH 2023

Hojal

Unidad Administrativa.

Biblioteca Nacional de Antropologia e Historia

JArea Generadora.

[Nombre del Titular del area
[Generadora.

Dr. Baltazar Brito Guadarrama

Direccion.

Paseo de la Reforma y Calzada Gandhi S/N Col. Chapultepec Polanco, C.P 11560, CDMX

[Teléfono.

55 5553 4791 EXT. 412445

[Correo Electrénico.

INombre del Responsable
[de Archivo y cargo

baltazar_brito@inah.gob.mx

Direccién oficial

Paseo de la Reforma y Calzada Gandhi S/N Col. Chapultepec Polanco, C.P 11560, CDMX

[Teléfono Oficial

55 5553 4791 EXT. 412446

[Correo Electrénico Oficial

Guia Documental

JUnidad A de Antropologia e Historia
JArea Generadora
Fechas Exti
[Serie Documental Descripcion de Contenido echas Tx rem_as Me"os Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales
i?ﬁzolrz:‘:':'os’ dictamenes Dictamenes de documentos para rescate 15/09/2023 27/11/2023 0.3 mm BNAH - Direccion
C.17 Delitos y faltas Denuncias, dictamenes y documentos probatorios 03/04/2023 03/04/2023 0.2 mm BNAH - Direccién
[4C.20 Relaciones
Lgfb:’ral,esd<°°[“'5'ones L Informes de inspeccién, actas de hechos, notas
rixta, sindicato nacional de i, mativas, Oficios, relacion de personal y correo 26/01/2023 | 04/12/2023 1.8cm BNAH - Direccién, Administracién
rabajadores al servicio del lectroni
festado, condiciones electronico
Jaborales)
JC.27 Coordinacion laboral
lcon organismos /Actas, documentos, informes y convenio de colaboracion de . L.
iescentralizados y Tlaxcala- BNAH 01/09/2023 15/09/2023 0.4 mm BNAH - Direccién
517 Inventario Fisico y Resguardo Global de mobiliario y equipos a servidores
bontrol de bienes muebles Lpl:iﬁgzcés, Oficios, Nota de Remision, Dictamen de no 02/02/2023 21/09/2023 0.4 mm BNAH - Direccién, Administraciéon
6C.19 Aimacenamiento, . .
ontrol y distribucion de a‘i’;;:)”:"ms de control de bienes muebles y distribucion de los | 3045023 | 13/09/2023 0.2mm BNAH - Direccién
pienes muebles.
Documentos de validacion para administrar y mejorar el
. " funcionamiento de los archivos del INAH. Documentos . » . .
ggcigiggg”;”;gﬁsg” Y lrelacionados con la atencién y cumplimiento a la Ley 20/01/2023 | 01/12/2023 4.7 mm BNAH - D"ec‘::_z?]‘wso“sbd"ecc'é" de
General de Archivos y a la vigilancia del Sistema
Institucional de Archivos en el INAH
Zf?(;i‘]aélteécms y eventos Invitaciones a eventos académicos, presentaciones, etc. 04/04/2023 04/09/2023 0.3 mm BNAH - Direccion
Informes de bibliotecas pertenecientes al INAH, Informes de
[11C.16 Informe de labores |cursos LOGIC@T, Documentos e informes de Proyectos de 02/01/2023 04/12/2023 0.8 mm BNAH - Direccion
bienes Culturales, Informes de labores del Dr. Baltazar Brito
12C.1_ Disp_osicionesj en Documer\'tos re_la_cionados con el cumpl\m\_entq para dar la 02/02/2023 02/02/2023 0.3 mm BNAH - Direccién
jnateria de informacion informacion solicitada de documentos bibliograficos
12C.3 Programas y
proyectos en materia de . : . . L.
kransparencia y combate a Solicitudes, respuesta a proyectos en materia de Transparencia | 04/05/2023 04/05/2023 0.2 mm BNAH - Direcciéon
la corrupcion
1S.7 Elaboracion de Documentos, solicitudes relativos a los procedimientos de 11/08/2023 11/08/2023 0.2 mm BNAH - Direccién
estudios lestudios del manuscrito Tonalamatl de Aubin
3S.1 Disposiciones en
ateria de conservacion y : . . L.
festauracion de bienes Documentos de entrega de material para resguardo en Béveda | 26/07/2023 31/07/2023 0.2 mm BNAH - Direcciéon
fculturales
[3S.2 Programas y
proyectos en materia de  |Solicitudes de licencias o tramites correspondientes para
jconservacion y proyectos de Conservacion, Documentos de proyectos para 30/01/2023 15/09/2023 0.3 mm BNAH - Direcciéon
festauracion de bienes isalvaguardar y conservar el patrimonio cultural
fculturales
S.4 Museografia [Solicitudes y requisicion de material para exposiciones 08/03/2023 03/08/2023 0.4 mm BNAH - Direccion
4S.21 Concesion de
[derechos de reproduccion y|Oficio cesion de derechos, Documentos relativos a solicitudes - Di ..
enta de bienes del de imagenes y autorizacion para su reproduccion 02/03/2023 2710912023 0.5mm BNAH - Direccién
patrimonio cultural
Refleja las acciones llevadas a cabo para el cumplimiento a lo Archivo de Tramite de la Subdireccion de
8C.14 establecido en las leyes y lineamientos de archivo ene-22 sep-23 1.9 cm Archivos
Refleja todas las acciones realizadas para la imparticion de Archivo de Tramite de la Subdireccion de
cursos de capacitacion en materia de gestion documental en el Archivos
4C.22 INAH ene-20 nov-23 1cm
Documentos sobre los Proyectos cargados en el Sistema Archivo de Tramite de la Subdireccion de
3C.5 Institucional de Proyectos may-22 sep-23 1cm Archivos
Documentos relativos al llenado y la informacion del Programa Archivo de Tramite de la Subdireccién de
11C.8.1 Operativo Anual 2022 mar-22 sep-23 6 mm Archivos
Documentos relativos a la atencion de la Auditoria 20/2022 700 Archivo de Tramite de la Subdireccion de
11C.17 "Actividades Especificas" oct-22 ene-23 2.5cm Archivos
J1C-3 Integracién de Oficios 23/01/2023 | 11/0412023 0.1 BNAH-ADMINISTRACION
fexpediente
:S;E:g's"" y control de |o6iciog 12/012023 | 161082023 0.1 BNAH-ADMINISTRACION
liC 5 Reintegros, (Oficios de reintegros de Gasto Basico, Comprobacion de )
Co‘m robaci%neé cuentas Nominas de estructura, correos electronicos, eventuales y altas 16/01/2023 29/11/2023 7 BNAH-ADMINISTRACION
P ’ ly bajas de cuentas
C.6 Plantilla y FUMP Oficios y Plantilla FUMP de personal eventual 02/01/2023 11/10/2023 2.2 BNAH-ADMINISTRACION
1 C.7 Identificaciones Oficios, Cedulas de registro 01/03/2023 30/11/2023 0.2 BNAH-ADMINISTRACION
4Q.8 R_eporte, control de  |Oficios con reportes de control de asistencia personal de 03/01/2023 05/12/2023 14 BNAH-ADMINISTRACION
sitencia lestructura y eventual
J4C.11 Estimulos, )
freconocimientos personal  |Oficios, solicitudes, recibos 03/01/2023 13/09/2023 0.5 BNAH-ADMINISTRACION
operativo
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J1C.15 Afiliaciones al Oficios 10/01/2023 | 261042023 0.1 BNAH-ADMINISTRACION
ISSSTE altas y bajas
KC.16 Opticas, Solicitudes
[de Fondos, Prestaciones  |Oficios, relacion de personal, recibos, solicitudes de fondos y ~
L general'y comprobacion 26/01/2023 29/00/2023 23 BNAH-ADMINISTRACION
jcomprobacion-
JC.17 Jubilaciones (Oficios, FO5 y corres electronicos 16/10/2023 23/10/2023 0.2 BNAH-ADMINISTRACION
JC.25 Censo Poblacional Correo elctronico, relacion del Censo 10/07/2023| 12/07/2023 0.1 BNAH-ADMINISTRACION
1 C.6 Constancias, )
fexpedicion de credenciales Oficios, relacion de personal, constancias identificaciones 30/01/2023| 03/10/2023| 0.4 BNAH-ADMINISTRACION
I5C.1 Cuentas Bancarias BN| Oficio, circular y correo electrénico 21/04/2023| 08/09/2023| 0.1 BNAH-ADMINISTRACION
I5C.3 Solicitudes,
jcomprobacion de Oficios, Solicitudes de fondos, comprobacion, facturas, reporte
Proyectos y reintegros de reitegros 31/03/2023 07/11/2023 2.3 BNAH-ADMINISTRACION
[5C.4 Constancia de Ingreso Oficio, Constancia,facturas, recibos, correos electronicos dic-22| oct-22 1.7 BNAH-ADMINISTRACION
[5C.23 Conciliacién Bancaria| Estados de cuenta y conciliaciones 31/01/2023 30/09/2023 1.3 BNAH-ADMINISTRACION
5C.27 Solicitudes de
Fondos y Comprobacion )
[Gasto Basico Notas Informativas, solicitud de fondos y facturas 07/03/2023| 30/11/2023| 1.6 BNAH-ADMINISTRACION
[5C.22 Control de Cheques Polizas de cheque , transferencias 03/01/2023 21/11/2023 1.7 BNAH-ADMINISTRACION
6C.7 Fianza Oficio, Acta- Entrega, remisiones y correos electronico 31/05/2023 31/05/2023 04 BNAH-ADMINISTRACION
[7C.2 Proyecto servicio gene] Oficio 15/11/2023 15/11/2023 0.1 BNAH-ADMINISTRACION
7C.5 Policia Auxiliar, )
jutorizacion Oficios, facturas y fatigas 04/01/2023 01/12/2023 24 BNAH-ADMINISTRACION
7C.6 Servicio de limpieza y | Oficios, listas de asistencia, facturas, identificaciones, relacion )
umigacion de material, SUA 02/03/2023 03/11/2023 1.6 BNAH-ADMINISTRACION
7C.11 Solicitud de

odificacion al PAAAS. Oficio 22/06/2023| 22/06/2023| 0.2 BNAH-ADMINISTRACION

Bitacotras, oficios, Notas informativas, Ticket, correos )

[7C.14 Control de combustil electronicos. 28/02/2023 30/11/2023 0.5 BNAH-ADMINISTRACION
10C.12 Inconformidades Oficios 11/01/2023 17/10/2023| 0.3 BNAH-ADMINISTRACION
[10C.14 Declaracion
patrimonial Oficios, relacion de personal, declaracion 21/03/2023 26/06/2023 0.1 BNAH-ADMINISTRACION
[Unidad A Direccion General del Instituto Nacional de Antropologia e Historia

JArea Generadora.

[Nombre del Titular del
jarea Generadora.

Antrop. Diego Prieto Hernéndez

Direccion.

Hambuergo 135, piso 12, Col. Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc

[Teléfono.

41660770 Ext. 415821, 415825

direccion.dgeneral@inah.gob.mx

INombre del Responsable
[de Archivo y cargo

Responsable de Archivo de Tramite Abraham R. Ramos Ordaz Analista Especializado "C"

IDireccion oficial

Cordoba 45, piso 1, Col. Roma Norte, Alcaldia Cuauhtémoc

[Teléfono Oficial

41660770 Ext. 415821, 415825

[Correo Electrénico Oficial

abraham_aramos@inah.gob.mx

JUnidad A Instituto Nacional de Antropologia e Historia
JArea Generadora
. L . Fechas Extremas Metros Peso digital TP
[Serie Documental Descripcion de Contenido : Ubicacién Fisica
P Apertura Cierre Lineales en MB
hic.3 Leyes Nota Informativa, documento de trabajo, correo electrénico, 25/04/2023 12/07/2023 0.08
i Y control,copias de oficio, }

[1C.4 Codigos oficios, pronunciamiento,cédigo,control, 14/07/2023 15/11/2023 0.06

[1C.5 Convenios y correos electronicos, controles,Notas Informativas, llamada

tratados inter i telefénica,contrato,oficio, Acuerdo de Cooperacion, 08/03/2023 01/12/2023 10.04
oficio, copia de oficio, copia de reglamento, control, copias de

1C.7 Reglamentos oficio. CD, 24/03/2023 29/08/2023 0.09
Tarjeta, copia de acuerdo,correo electrénico, Puntos de

1C.8 Acuerdos General |Acuerdo, oficios,controles, 01/03/2023 03/08/2023 1.02

]5;:;;2?:;?::{:23a|es copias de oficio, copia de Convenio Modificatorio, Notas

Convenios, bases de Informativas, copia de convenio, copia de Convenio Marco de 13/02/2023 06/11/2023 303

colaboracié’n acuerdos, IColaboracion y Coordinacion, correo electrénico,control, carta .

’ ’ |de intencion ,

etc.)

[401.1C.13 Diario Oficila

lde la Federacion correos electrénicos, controles, copias de oficio, 11/07/2023 19/09/2023 0.05

(s icacis enel)

[2C.1 Disposiciones en

jmateria de asuntos loficio,control, 02/10/2023 05/10/2023 0.02

juridicos,

[2C-5 Actuaciones y oficios, acuerdo, copia de expediente,controles, copia de oficio

frepresentaciones en » aouerdo, cop! P 4 » €op " | 06/01/2023 | 06/10/2023 0.08

4 3 icorreo electrénico,

jmateria en materia legal

2C.6 Asistencia, consulta |oficios, plano, copia de acuerdo,controles,escrito,correo

ly asesoria lelectrénico,copia de oficio, 05/01/2023 10/11/2023 13.08

ggﬁiﬂgf&z;mmm a icorreo electronico, controles, oficios, escritos, 07/03/2023 29/11/2023 3.02

[2C- Juicios de la (Oficio, control, 131012023 | 27/10/2023 0.02

2C.11 Interposicion de

[Recursos lescrito, control, 21/02/2023 22/02/2023 0.03

JAdministrativos

2C.12 Opiniones Técnico |correo electronico, oficio, propuesta de convenio, control, Nota

[uridicas Informativa, 13/02/2023 08/03/2023 0.05

[2C.14 Desfalcos,

peculados, faudes y copias de oficios, control , 15/06/2023 19/06/2023 0.03

2C._1§ Inconformidades y |correos glectrénigos. ofic_\o_s, controles, escritos, Notas 08/02/2023 01/12/2023 6

IPeticiones Informativas, copia de oficio,

[2C-17 Delitos y faltas oficios, control,correos electronicos,copias de oficio, Llamada

contra el Patrimonio Jefoni ! ol ! 03/01/2022 09/11/2023 1.05 6.41

Cultural telefonica,

[5C.1 Disposiciones en |0, oq glectranicos, oficio, control, 25/04/2023 | 04/05/2023 0.03

jmateria de programacion
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5C.3 Procesos de Notas Informativas, escritos, control, 11/01/2023 | 15/11/2023 5.02
[Programacion
3C.4 Programa anual de [escritos, controles,correos electrénicos,copia de oficio, Nota
inversiones Informativa, 10/01/2023 05/10/2023 1.09
3C.5 Registro
[Programatico de correos electronicos,controles, copias de oficio, 13/01/2023 22/11/2023 1.07 0.079
proyectos Institucionales
pc.7 P.’°9’3mas oficios, control, Notas Informativas,correos electronicos, 03/03/2023 20/10/2023 1.04
p!
3C.8 [?isposiciongs en correos electronicos, Notas Informativas, control, escritos,oficio, 18/01/2023 27/11/2023 1.06 1.01
jmateria de or
[3C.9 Programas y
Joroyectos en materia de |correos electrénicos, controles,Nota Informativa, 08/02/2023 21/06/2023 1.03
T
C.10 Dictamen Técnico |\ o1 nformativa,oficios,control,acuerdo, 01/02/2023 | 02108/2023 1.06
Jde Estructuras
[3C.12 Integracion y
[dictaminacion de Notas Informativas, oficios, control, copia de acuerdo
Imanuales de Uinico,correos electronicos,reglas de operacion , 27/01/2023 26/08/2023 205
r
[3C.16 Descentralizacion . N .
e Ia gestion del gggi":ﬁi:icﬁ;ﬁ:ggz";f;ineé:”‘" controles, copia de 31/01/2023 | 28/11/2023 3.07
[Patrimonio Cultural. ! ! '
[3C.17 Disposiciones en
Imateria de correo electronico, oficios, controles, 25/07/2023 26/10/2023 0.08
Joresupuestacion
13C.18 Programas y
[Proyectos en materia de |correos electrénicos, oficios, control, 12/05/2023 23/08/2023 1.03
T
[3C.20 Evaluacion y
lcontrol del Ejercicio oficios, controles,correos electronicos, circular, 07/08/2023 22/11/2203 2.02
T
J4C.1 Disposiciones en
jmateria de recursos correos electrénicos, copia de oficio, oficio, control, 19/01/2023 11/04/2023 0.08 2.53
jhumanos
C.2 Programas y
Jproyectos en materia de |documento de trabajo,correo electrénico, oficio, control, 15/04/2023 29/08/2023 1.09
J4C.3 Integracion del
lexpediente unico de Nombramientos, Nota Informativa, renuncias,controles,oficios, 01/01/2023 24/11/2023 3
personal
JC.4 Registro y control oficios,controles,correos electrénicos,copia de oficio, Nota
[de puestos y plazas Informativa, 03/01/2023 171172023 406
:gégo:::"ma de pago de |10t de autorizacion de aplicacion, escrito, coantrol, 10/07/2023 | 15/11/2023 0.03
C.6 Reclutamiento, N . .
keleccion de personal ICurriculum Vitae, portafolio,controles,correos electrénicos, 24/01/2023 27/11/2023 3.06 5.885
J4C.8 Control de
sistencia (Vacaciones, oo eleqtranicos, oficio, controles,escitto, 25/01/2023 | 19/07/2023 1 0.265
ldescansos y Licencias,
incapacidades, etc.)
..ok [escritos, controles, correo electronico, oficios,Notas
J4C.9 Cotrol Disciplinario Informativas, 03/05/2023 06/10/2023 1.01
J4C.10 Descuestos loficios, copia de oficio, correos electrénicos,control, 14/03/2023 19/07/2023 2.07
C.11 Otorgamiento de
econocimientos, icopia de escrito, correos electrénicos, control,copias de oficio.
incentivos y estimulos al ofigios ’ ’ »cop ’ 26/01/2023 24/10/2023 1.09
Jdesempeiio de servidores ”
publicos.
[1C.-12 Evaluaciones y |, 1, ojectrnico, Tarjeta Informativa 0210212023 | 02/02/2023 0.03
Joromociones ’ ’ 3
4C.14 Evaluacién del
fio de servi édula de r formatos de evaluacion, escrito, 10/01/2023 14/11/2023 0.04
Jpublicos de mando
J4C.16 Control de
Jorestaciones en materia
leconémica(FONAC, correos electronicos, controles, escritos,oficios, copia de oficio, 01/02/2023 09/11/2023 8.08
[Sistema de Ahorro para
el retiro, Seguros etc.)
4C.17 Jubilaciones y - . - . "
Pensiones. correo electronico, copia de oficio, oficio, controles,escritos, 29/06/2023 27/11/2023 1.02
J4C.20 Relaciones oficios, controles, copia de toma de nota, escritos, Nota
Laborales Informativa, correos electronicos,facturas,copia de oficio, 09/01/2023 27111/2023 27.09 23.868
C.22 Capacitacion
Icontinua y desarrollo
Jorofesional del personal |correos electrénicos, controles, 17/02/2023 28/11/2023 1.06
[de las areas
J4C.26 Expedicion de
[Constancias y lescrito, controles,correo electronico,oficio, 07/02/2023 24/10/2023 0.08
Credencial
juc.28 §ervicio correos electrénicos, nombramiento, control,oficios, copia de 11/01/2023 14/11/2023 1.01 0.363
r de carrera oficio,
[4C.29 Sesiones del
[Comité de Etica y de i .
Prevencion de Conflicto oficio, informe anual de actividades, 31/01/2023 31/01/2023 0.05
de Interés
5C.1 Disposiciones en
mate a de recursos - loficio-circular, control,copias de oficio,formatos,oficio, 22/03/2023 09/11/2023 2.06
financieros y contabilidad
ubernamental
C.10 Financiamientooorreos electrsnicos, 22/02/2023 | 14107/2023 0.06
5C.14 Cuentas por Registro de llamada, correos electrénicos,controles,
P certifi oficios,CDs, oficio SIN, 09/02/2023 27/10/2023 2.06
PC.15 Transferenclas de oficio, copias de oficio, controles,correos electronicos, 30/03/2023 13/11/2023 0.04
T
C-16 Ampliaciones del | yicios correo electronico, control, 02/05/2023 | 29/05/2023 0.09
T
5C.26 Estado del - .
Fjercicio del Presupuesto correos electronicos, controles,informe, 09/01/2023 25/10/2023 2.09 1.91
ISC.28 Pago de Derechos [oficios, controles, Nota Informativa, correo electrénico, 17/04/2023 07/07/2023 0.07
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ﬁ‘r:t;iepcrt%gsrznm?nsa{eria de Nota Informativa, copia de Acuerdo Especifico, copia de
recursos materiales, obra C;”:i?éoc’:(’iglzia‘ezg?i’tggpggﬁ D(I:gg;/rzrg:e’\f:crﬁoé’nicos Tarieta 23/01/2023 01/06/2023 1.07
publica, conservacion y proyecto,copia c : ’ » la
mantenimiento Informativa, ofcio,
g‘:‘r“‘li‘;‘i‘;“'s'°"es y oficio, controles,correos electrénicos, Tarjeta Informativa, 25/01/2023 | 2210212023 1.04
6C.6 Control de ; .
Contratos oficios, correos electronicos, 25/05/2023 26/05/2023 0.03
gg;uf:s""amm" de  lajenta Nota, control, 09/05/2023 | 09/05/2023 0.04
I6C.13 Conservacion y
jmantenimiento de la oficios, correos electrénicos, controles, 17/01/2023 27/11/2023 5.03 0.257
infraestructura fisica
6C.15 Arrendamiento de
lbienes muebles, icorreo electrénico, controles, oficios, 31/01/2023 31/07/2023 0.08
y equipo
6C.?6 Diﬁposiciones de Oficio,_Acuerdo Administrativo de Desincorporacion,Dictamen 31/01/2023 10/02/2023 4
JActivo Fijo de Nulidad,
6C.17 Invitario Fisico y
control de bienes lescrito, control, 31/05/2023 12/06/203 0.03
°C-18 Inventario fisico ¥ |correos electranicos, circular, control Notas Informativas, 0410412023 | 2911112023 103
Lineamientos, oficios, .
j6C.22 Control y
lseguimiento de obras y |correo electronico, oficios, 08/11/2023 14/11/2023 0.03
6C.23 Comités y
jsubcomites de
ladquisiones , correos electronicos,oficios, 08/03/2023 27/06/2023 2.01
larrendamientos y
servicios
6C.24 Comité de
fenajenacion de bienes oficios, controles, 18/04/2023 16/11/2023 1.08
ei
[7C.2 Programas y
Joroyectos en materia de |correos electronicos, controles,copia de oficio, 24/01/2023 06/11/2023 1.08 5.809
servicios generales
[7C.5 S_erviciosl d_e ) oﬁcios,cprreos electronicos, copias de oficio,control, Tarjeta 19/01/2023 15/11/2023 2.08
[Seguridad y Vigilancia Informativa,Nota Informativa,
[7C.6 Sercicios de
lavanderia, limpieza, oficio, 08/05/2023 08/05/2023 0.02
iglone y R
nggsﬁgrr‘t’;i'i‘;f‘de boleto electronico, 04/04/2023 | 15/06/2023 0.03
[7C.10 Servicios
ﬁspecializados de oficio 21/08/2023 21/08/2023 0.03
lensajeria
[7C.12 Mantenimiento,
[Conservaciéne lcopia de oficio, correos electronicos, 26/04/2023 | 09/04/2023 0.05
instalacion de Equipo de
jComputo
7C.1'3 Control de Parque [correos electronicos, oficios, escrito, control,copia de oficio, 27/01/2023 09/08/2023 1.05
capeta,CD,
7C.14 Control de oficios, formatos, contrato de donacién, correos electrénicos, 08/09/2023 21/11/2023 0.07
[7C.15 (_Zon_trol y servicios correos electrénicos, controles,Notas Informativas,copias de 31/01/2023 09/10/2023 3 0.21
len auditorios y salas oficio,
[7C.16 F ion Civil Nota Informativa, controles,correos electrénicos, oficios, 24/01/2023 21/11/2023 3.07
I8C.1 Disposiciones en
Imateria de icorreo electrénico, Nota Informativa, 25/08/2023 25/08/2023 0.03
[8C.13 Control y
[desarrollo del parque documento de trabajo, control, 18/10/2023 19/10/2023 0.02
informatico,
I8C.17 Administracion y
[Servicios de oficios, correos electronicos, control, 01/03/2023 23/11/2023 1.05
Corr d
I8C.18 Administraciony |oficios, controles, correos electronicos,Notas,Llamada
[Servicios de Bibliotecas |telefonica, 171022023 28/11/2023 4
8C.18.1 Adquisicién de iz " : -
Inaterial bibliografico, Remisién, carta, Nota Informativa,oficios, correo electrénico, 13/01/2023 14/04/2023 2.04
[8C.18.2 Depdsito legal correos electronicos,control, 09/01/2023 10/01/2023 0.04 0.12
I8C.20 Administracion y
Jpreservacion de acervos |correos electronicos, controles, oficio, 07/02/2023 08/09/2023 0.07
EC.21 Instrumentos de oo, elegtronico, control, 13002/2023 | 1410212023 0.03
[Consulta
j8C.25 Servicios y
Jporoductos de internet e  |escrito, correos electrénicos, control,copia de oficio, 02/10/2023 24/11/2023 0.04
intranet
9C.1 Disposiciones en
Imateria de comunicacion |oficio-circular, control, 27/02/2023 01/03/2023 1
social
9C.2 Programas y
IProyectos en materia de |correos electronicos, controles, Notas Informativas, 26/01/2023 04/12/2023 2.06 0.445
muni ion social,
9C.3 Publicaciones e icorreos electrdnicos,oficios, remision,escrito, ficha
p Instituci técnica,controles, Atenta Nota, proyecto, 09/01/2023 131172023 13.02 159
[9C.4 Material Multimedia, |correos electronicos,control, escrito, 22/02/2023 29/11/2023 0.08
pC.5 Publicidad estrategia de difusién, control, 17/08/2023 | 25/10/2023 0.04
9C.6 Boletines,
entrevistas y notas para |correos electrénicos, oficio, boletin,controles, 12/04/2023 20/09/2023 1
jmedios
9C.8 Insercciones y
lanuncios en periédicos y |Notas Informativas, controles, correos electronicos, 17/04/2023 16/11/2023 1.07
revistas
pC-11 Prensa correos electrsnicos, 24/05/2023 | 18/10/2023 0.04
PC.13 Comparecencias |, ¢ oloctronicos,controles,copias de oficio, 04/01/2023 | 12/09/2023 207 5.48
jante el poder ,
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PC.14 Actos y eventos | s electrénicos, oficios,controles, Tarjeta Informativa, 05/01/2023 | 29/11/2023 14.06 1.154
[10C.1 Disposiciones en
jmateria de control de correo electrénico, control, 16/01/2023 17/01/2023 0.02 0.185
[10C.2 Programas y
proyectos en materia de | 50 yo comision, agenda,correo electrénico, 06/01/2023 | 28/11/2023 3.01
control de actividades
10C.3 Auditorias
KRelizacion y Resultados |[oficios,controles,copias de oficio, correos electronicos, informes,| 02/01/2023 30/11/2023 9.08
[de)
10C.4 Visitadurias oficios,controles,correos electrénicos, 31/01/2023 05/10/2023 0.09
[10C.6 Seguimiento a la
laplicacion en medidas o |oficio-circular, controles, correo electronico, 02/03/2023 14/11/2023 1.01
recomendaciones
[10C.7 Participacién en eorreos efectronicos, oficios, controles, 16103/2023 | 27/1112023 3.09
[10C.8 Requerimientos de
informacién a . -
kiependencias y oficios, controles, correo electronico, 01/03/2023 24/11/2023 2.06
[10C.9 Quejas y
IDenuncias de actividades [corrreos electrénicos, controles, oficio,Nota Informativa, 11/01/2023 18/10/2023 4.09 0.24
[10C.10 Peticiones, correos electronicos controles,copias de oficio,escritos,Nota
sugerencias y informativa, 09/01/2023 29/11/2023 26.08 51.537
[10C.11
:::"i’r‘:i';:fa‘:;c::‘:‘?los lescrito, copia de Acta de Hechos, correo electrénico, 06/07/2023 | 16/08/2023 0.03
lservidores publicos
[10C.12 | i correos electrénicos, controles, copias de oficio, escritos, 09/01/2023 29/11/2023 7.05 0.335
[10C.13 Inhabilif oficios,controles, correo electronico, 27/10/2023 29/11/2023 2
[10C-14 Declaraciones |6, sontrol correos electrdnicos, 17/04/2023 | 19/05/2023 0.05
[Patrimoniales
[10C.15 Entrega-recepcion
Joor incio o conclusion de . . .
encargo de los oficios,correos electronicos,Notas Informativas,controles, 30/03/2023 21/09/2023 1.07
lservidores publicos
[10C.16 Libros correos electrénicos, oficios,copias de oficio, 23/03/2023 29/09/2023 2.03
[11C.1 Disposicione en
Jmateria de planeacion e |correos electronicos, controles, Notas Informativas,oficios, 19/01/2023 27/09/2023 3.05 0.286
informacién
[11C.2 Disposiciones en . -
materia de Evaluacion correos electronicos, oficios,controles, 13/02/2023 16/11/2023 3.02
[11C.4 Programas y correos electronicos, Notas Informativas,control, Tarjeta
[Proyectos en materia de \nformativa ’ . an 19/01/2023 02/10/2023 3.06 0.987
planeacion e informacion !
[11C.5 Programas y
[Proyectos en materia de |Documento de trabajo,correos electrénicos,Nota Informativa, 25/01/2023 24/11/2023 4.06
politicas
: correos electronicos,oficios, controles, Tarjetas Informativas,

[11C.6 Planes Nacionales Notas Informativa, 05/01/2023 27/11/2023 11.05 0.613
[11C.7 Programas a icorreos electrénicos, controles, Nota

i Plazo, Informativa,programa,copia, 02/0212023 1071012023 3.09
11c:§ Programas de correos electronicos,controles,oficios, programa, 24/02/2023 09/11/2023 3.08
JAccion
[11C.8.1 Planeacion ,
revision y evaluacion del |correos electrénicos, copia de oficio,Notas Informativas, oficio, 13/01/2023 27/02/2023 103 0.976
Jorograma anual de controles,
trabajo,
[11C.9 Sistemas de
Informacion estadistica  [correos electrénicos, 15/05/2023 15/05/2023 11C.9 0.03
[de la dependencia
[11C.14 Grupo
Interinstitucional de icorreos electrénicos, controles, 22/02/2023 17/11/2023 0.06
informacion ités)
o coromac docionian  |correos electronicos, controles, 15/05/2023 | 09/11/2023 1.05
f;&::s'"f"""e de correos electrénicos, controles, Tarjeta Informativa, 27/01/2023 | 13/09/2023 205 1.91
11C.20 Indicadores de
IDesempefio, calidad y (Oficios, cd, 30/08/2023 17/11/2023 0.05
productividad
[12C.1 Disposiciones en
jmateria de transparencia |correo electrénico, controles, 31/0172023 02/10/2023 0.09
y acceso a la informacion
[12C.2 Programas y
Joroyectos en materia de |correos electrénicos,controles, 04/01/2023 24/11/2023 2.09 3.39
jacceso a la i io
[12C.3 Programas y
Proyectos en materiade |, o|octronicos, control,copia de oficio, 22/03/2023 | 21/11/2023 0.07
[Transparencia y Combate
la la Corrupcion
12C.6 Atencion de
[Solicitudes de Acceso a [oficios, controles, correos electrénicos,escrito, 18/01/2023 14/11/2023 4.05 0.812
a Informacion
[12C.7 Publicaciones en el |, o, olecironico, 19/01/2023 | 231012023 0.03 0349
jportal de transparencia
[12C.10 Sistema de Datos | .. . .
Personales oficio, controles,correos electrénicos, 31/01/2023 26/09/2023 0.05
151 Disposiciones en . |correo electrénico, 01/06/2023 | 01/06/2023 0.04
[1S.2 Programas y . - . .
broyectos en materia de fn‘}:fé’:tﬁzcéf'::gzZ‘;’C“nrgeio"lf':'g:Cfop'gc‘fs oficio, Nota 18/01/2023 | 21/11/2023 3 0.078
investigacion, cop! » cop proy ’
[15.3 Sesiones del - X

N . icorreos electrdnicos, controles, Nota Informativa,

(Eonse’ejo_Coordlnador nombramientos, Orden del dia.copia de oficio, 10/01/2023 27/11/2023 8.06 1.928
155 Aboyo a Proyectos oficios,correos electrénicos, control, 16/02/2023 | 17/11/2023 1
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1S.7 Ellaboracion de correos electronicos,dossier,control,Nota Informativa, 17/03/2023 27/09/2023 1.01

'S8 Orgamzauqn de correos electronicos, oficios,carta,controles,reconocimiento, 16/01/2023 27/11/2023 14.03 1.599
[1S.8.2 Seminarios icorreo electrénico, control, 10/01/2023 13/01/2023 0.03 1.08
[1S.8.3 Congresos loficios,correo electrénicom, control, 12/01/2023 01/02/2023 0.06

251 Disposiciones e lcorreos efectronicos, controles, 14/02/2023 | 07/07/2023 2

2S.2 Programas y

IProyectos en materia de |correos electronicos, oficios,cartas, documento de trabajo, 23/01/2023 09/11/2023 4.01 0.628
Jdocencia

2S.3 Sesiones del

IConsejo Académico icorreos electrdnicos,oficios, controles, 19/01/2023 22/11/2023 5.06 8.46
|General,

PS5 Expediente lescrito,correo electrénico,oficio, 24/03/2023 | 10/05/2023 0.08

j2S-10 Programas de correo electrénico, copia de Acuerdo de Colaboracion, control, | 11/01/2023 | 24/11/2023 1.06 0.437
[S-12 Tramites de correo electrénico,control,oficios, cartas de felicitacion, 04/01/2023 | 28/02/2023 1.07 0.182
certificacion y

[3S.1 Disposiciones en

jmateria de conservacion |correos electrénicos, oficios,controles, copia de oficio,memoria

y restauracion de bienes |descriptiva,escritos, proyecto,plano, 08/01/2023 2911112023 11.05 3.903
3S.2 Programas y

Joroyectos en materia de . .- . - .

konservacion y fn"fgfn‘::tﬁjzg"gg"jgzec22‘c’ﬁt'fjSd"g'cﬁl"msencgps'zsed“eaggff Tarietas | 11012023 | 0411212023 31.08 48.561
restauracion de bienes ’ ! ’

culturales

5S.3 Comodato de bienes |, o, ¢jecranico, oficios, 11/01/2023 | 26/01/20123 0.07 0.921
[del patrimonio cultural

zisé:;:sa?rlpmor’! d_e los correos electronicos, oficios, controles,proyectos, 10/01/2023 24/11/2023 5.08 1.046
[2S.4.2.2 Bajo custodia de | ., o5 ejectronicos, control, oficio, 24/01/2023 | 28/03/2023 0.06 0957
particulares.

3S.5 Recepcion de bienes

Joresumiblemente

arqueoloqlcps ylo oficio, correos electronicos, copia de oficio, controles, 28/06/2023 24/11/2023 1

Jpaleontolégicos

lentregados por

Jparticulares

3S.8 Elaboracion de

dictdmenes de

z:x(:re‘:tr::eld:z:ssobre correos electronicos, Tarjeta Informativa,oficios,documento de 16/02/2023 22/11/2023 3.04

i trabajo,Nota Informativa,controles, .

larqueolégicos y

(mercado ilicito)

3S.10 Elaboracién de

[delimitaciones de Zonas

JArqueoloégicas predios

Jaue involucran copia de escritos,controles,escrito,correo electrénico,Notas

Imonumentos inmuebles, |Informativas, acuerdo, resumen, dictamen,oficio, 10/01/2023 1710/2023 2.03

ja peticion de las

[Coordinaciones

[Nacionales

3S.11 Conservacion de ; . .-

biczas de colecciones oficio, control,copia de oficio, 23/08/2023 18/10/2023 0.02

[S.13 Movimiento de |65 oorreq elfectronico, 11/04/2023 | 11/04/2023 0.03

25-14 Intervencion de \ojreos efectronicos,oficios, controles, 07/03/2023 | 1711112023 0.07

3s.15 Préstamo de Piezas [C0€° electronico, Tarjeta Informativa,controles,oficios, Nota 25/01/2023 31/10/2023 2.01 0.41

) Informativa, g :

135.16 Traslados de correo electrénico, Nota Informativa, oficio, controles, copia de

jacervos y piezas. icontrato de donacion, 2210512023 271112023 4

[35.17 Acciones de oficios, controles, documentos de trabajo, correo

[Salvamento lelectronico,copia de escrito, copias de oficio,escritos, 09/01/2023 2111112023 25.05 374
3s.17.2 lescrito,controles, correo electronico, 12/01/2023 07/02/2023 2.02

[35.17.3 Rescate icorreos electrénicos, controles, 09/01/2023 14/01/2023 0.04 243
S.2 Programas y

proyggtos en mater_l? de correos ele;tronlccs_, _Notas Informativas, controles, atenta Nota, 10/02/2023 04/12/2023 28

[difusion y divulgacion del |oficios, copias de oficio,

Jpatrimonio cultural

j4S.3 Planeacion y

joperacion de

f:olal_:ora_clopes correos electronicos,controles,oficio,copia de oficio,copia de 12/01/2023 16/05/2023 507 7526

nterinstitucionales, acta,

Inacionales e

internacionales

4S.4 Diagnésticos Diagndstico,Nota, documentos de trabajo,oficio, control,Nota
Museograficos, informativa, 10/02/2023 24/11/2023 2.03

[4S.6 Brindar apoyo y

jasesoria a los museos y

centros referentes al lcorreo elecrénico, documentos de trabajo, oficio, control, 24/01/2023 | 16/11/2023 1.02 0.191
[disefio y/o desarrollo de

rehabilitaciones

jnuseogréficas

s.11 Documento de trabajo,oficio, correo electronico, 27/01/2023 22/02/2023 1

4S.11.2 Temporales correos electronicos, oficios, 10/02/2023 20/02/2023 0.07

4S.11.4 Inter oficios, tarjeta, carta, 17/01/2023 02/02/2023 0.04

4S.12 Catalogacion,

lcontrol y actualizacion de |correos electrénico, 05/05/2023 10/05/2023 0.05

os acervos

4S.14 Control y

jmovimiento de

colecciones oficio, 02/02/2023 | 02/0272023 0.03

resguardadas en el

acervo,

J4S.15 Catalogacion de

IMonumentos Histéricos |correos electronicos, controles,copia de oficio, 17/08/2023 29/11/2023 0.05

inmuebles
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4S.16 Elaboracion de
jmateriales

laudiovisuales , guias,
Imini guias,

pagina
jcultural, tomas
ffotograficas.

icorreos electrdnicos , controles,escrito, Nota Informativa,

09/01/2023 14/11/2023

3.08

0.265

S.17 Visitas guiadas a
zonas
jarqueolégicas y
histéricos

correos electronicos, controles,

02/01/2023 01/03/2023

1.02

2.069

4S.18 Desarrollo de
culturales

correos electrénicos,oficio, Nota Informativa,

07/01/2023 24/02/2023

4.07

4.276

[4S.18.1 Talleres

loficio,correo electrénico,control,

25/01/2023 09/02/2023

0.03

[4S.18.2 Cursos

correo electrénico, oficios, control,

02/01/2023 18/01/2023

2.73

[4S.18.3 Conferencias

correo electrénico, control,

10/01/2023 24/01/2023

0.4

0.324

45.18.5 Ferias

icorreos electrdnicos,oficio, control,

07/02/2023 21/02/2023

0.06

j4S.20 Organizacion y
lentrega de estimulos y
reconocimientos

oficio, correo electrénico,

10/01/2023 02/03/2023

0.04

4S.21 Concesion de

reproduccion y venta de

reproducciones de

bienes del patrimonio
del i

Remision,correos electronicos, oficios, controles,copia de oficio,

06/01/2023 29/08/2023

2.02

Unidad A

Escuela Nacional de Conservacion, Restauracion y Museografia "Manuel del Castillo Negrete".

Area Generadora.

Escuela Nacional de Conservacién, Restauracién y Museografia "Manuel del Castillo Negrete".

Nombre del Titular del
Area Generadora.

Lic. Gerardo Ramos Olvera.
Director de la ENCRyM

Direcci6n.

General Anaya 187, Col. San Diego Churubusco, C.P. 04120, Alcaldia Coyoacan, CDMX.

Teléfono.

556-821-3077 y 556-821-3078

Correo Electrénico.

gerardo_ramos@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

Lic. Victor Hugo Valentin Escobedo.

Responsable de Archivo de la ENCRyM.

Direccioén oficial

General Anaya 187, Col. San Diego Churubusco, C.P. 04120, Alcaldia Coyoacan, CDMX.

Teléfono oficial

Correo electrénico oficial

victor_valentin@inah.gob.mx

Guia D

Unidad A

E: i de Conservacion, Restauracion y Museografia "Manuel del Castillo Negrete™.

Area Generadora

Direccion (1053)

- . Fechas Extremas Metros el isi
Serie Documental Descripcion e Ciorre Lineales Ubicacién Fisica
12C.7 UT/Publicaciones en el portal de transparencia 2023 2023 0.1 Archivero, plamaDl?ziE%?:f'C'o B, oficina de
UT/Disposiciones en materia de transparencia y acceso a la Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
12c1 informacion. 2023 2023 o1 Direccién.
12C6 UTJAtencion a solicitudes de informacion 2023 2023 0.1 Archivaro, planta baja. adificio B, offcina de
28.2 Escuela de Conservacion y Restauracion de Occidente 2023 2023 0.03 Archivero, plantaDl??ejz;b%dnlflclo B, oficina de
15.8.2 Secretaria Técnica. Autorizaciones para presentar ponencias y 2023 2023 01 Archivero, planta l?aja, gdificio B, oficina de
eventos. Direccion.
48.3 Secretaria Técnica. Colaboraciones interinstitucionales 2023 2023 0.15 Archivero, plantaDl?ragi;:%dnificio B, oficina de
35.16 Coordinacion Nacional de Arqueologia 2023 2023 0.15 Archivero, P'a”‘aD’?féiégi'f'C“’ B, oficina de
2c6 Coordinacion Nacional de Asuntos Juridicos 2023 2023 0.1 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
8C.16 Biblioteca Nacional de Antropologia e Historia 2023 2023 0.1 Archivero, p'a”‘aD?feljcgj:f'c'“ B, oficina de
3817 Centros INAH varios 2023 2023 03 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
Direccion.
4C.20 Comision Nacional Mixta (varias) 2023 2023 03 Archivero, p'a”‘aDl?aJa' edfficlo B, oficina de
ireccion.
452 Coordinacién Nacional de Difusion 2023 2023 0.1 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
Direccion.
25.1 Direccién General 2023 2023 05 Archivero, planta baja, gdificio B, oficina de
Direccion.
28.2 Escuela Nacional de Antropologia 2023 2023 0.1 Archivero, plantaDl?aJa, .e,d'f'c'o B, oficina de
ireccion.
: Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
3S.16 Museos varios 2023 2023 0.3 Direccion.
18.2 Coordinacion Nacional de Monumentos Historicos 2023 2023 0.1 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
6C.2 Coordinacién Nacional de Obras y Proyectos 2023 2023 0.4 Archivero, plamaD?féié%ﬂf'c'o B, oficina de
10C.3 Organo Interno de Control 2023 2023 0.2 Archivero, planta baja, edificia B, oficina de
ireccion.
4C.20 Direccion de Relaciones Laborales 2023 2023 04 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
ireccion.
5C.12 Coordinacién Nacional de Recursos Financieros 2023 2023 0.4 Archivero, pIantaDl?:éz,:%dnlflclo B, oficina de
4C.1 Coordinacién Nacional de Recursos Humanos 2023 2023 0.5 Archivero, plantaDl?raé'ib%iificio B, oficina de
6C.4 Coordinacion Nacional de Recursos Materiales 2023 2023 0.4 Archivero, plantaDl?ragi.C%iificio B, oficina de
4c1 Secretaria Administrativa 2023 2023 0.1 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
Direccion.
5C.12 Tesoreria 2023 2023 0.1 Archivero, planta paja, gdificio B, oficina de
Direccion.
48.3 Secretaria de Relaciones Exteriores 2023 2023 0.1 Archivero, plan!aDpaJa, gd|f|c|o B, oficina de
ireccion.
3S.16 Secretaria de Cultura. Direccion de Sitios y Monumentos. 2023 2023 0.1 Archivero, plamag??éi&%?:ﬁcm B, oficina de
y Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
48.2 Secretaria de Cultura 2023 2023 0.3 Direccion.
Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
18.8 Ibermuseos 2023 2023 0.1 Direccion.
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352 Instituto Nacional de Bellas Artes (INBA) 2023 2023 0.1 Archivero, P'a”‘aD‘?fiacE;dniﬁd" B, oficina de
4C.20 Comisiones, licencias y permisos. 2023 2023 0.1 Archivero, plantaDl?aJa. .e,d'f'c'o B, oficina de
ireccion.
4C.20 Cartas asuntos varios internos, sindicato 2023 2023 0.5 Archivero, plamaD?féi'C%i'f'Cm B, oficina de
3517 Cartas solicitando apoyo de la ENCRyM 2023 2023 05 Archivero, planta baja, edificia B, oficina de
4C.6 Cartas de agradecimiento, constancias y recomendaciones 2023 2023 0.3 Archivero, plama&féié%i'f'cm B, oficina de
4S.18 Cartas asuntos varios externos. 2023 2023 0.2 Archivero, plama&fg&%ﬂﬁcm B, oficina de
4S.18 Cartas asuntos varios internos. 2023 2023 0.2 Archivero, pIantaDl?raéz;E%c::flclo B, oficina de
252 Coordinacion Académica de Licenciatura 2023 2023 04 Archivero, planta baja. edificio B, oficina de
25.2 Coordinacion Académica de la Maestria en Conservacion de 2023 2023 0.3 Archivero, planta baja, gdificio B, oficina de
Acervos Documentales Direccion.
25.2 Coordinacion Ace_u'iém\ca de la Maestria en Conservacion y 2023 2023 0.3 Archivero, planta baja, gdificio B, oficina de
Restauracion de Bienes Culturales Inmuebles Direccion.
8C.18 Biblioteca ENCRyM 2023 2023 0.4 Archivero, p'a”‘aD?féivC%‘;'f'C“’ B, oficina de
25.2 Secretaria Académica 2023 2023 03 Archivero, p'a”‘aD?fgivC%‘:ﬁd" B, oficina de
281 Departamento de Asuntos Escolares 2023 2023 0.3 Archivero, plantaDt??gié%iificio B, oficina de
Coordinacion Académica de la Maestria en Estudios y Practicas Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
281 Museales 2023 2023 03 Direccion.
7C.15 Departamento de visitantes, ENCRyM 2023 2023 0.1 Archivero, p'a”‘aD?feJi’C%‘::f'c'O B, oficina de
. Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
282 Asuntos varios talleres 2023 2023 0.3 Direccion.
351 Coordinacion Nacional de Conservacion del Patrimonio Cultural | 2023 2023 06 Archivaro, planta baja. adificio B, offcina de
11C.1 Coordinacion Nacional de Desarrollo Institucional/ COMERI 2023 2023 04 Archivero, planta baja. adificio B, offcina de
1S4 CONACYT 2023 2023 01 Archivero, planta l?aja, gdificio B, oficina de
Direccion.
3C.12 Reglamento Técnico, Académico y Manual Procedimientos 2023 2023 0.4 Archivero, planta paja, gdificio B, oficina de
Escuelas INAH Direccién.
1C4 Consejo de Area de Docencia y Formacion de Recursos 2023 2023 05 Archivero, planta l?aja, gdlflclo B, oficina de
Humanos Direccién.
1S.10 Subdireccion de investigacion 2023 2023 0.2 Archivera, pIantaDpaJa, ,e,d'f'c'o B, oficina de
ireccion.
Unidad A E: i de Conservacion, Restauracién y Museografia "Manuel del Castillo Negrete".
Area Generadora Jefatura A del Posgrado en M logia (927)
Fechas Exti
Serie Documental Descripcion cchasEx vem‘as I\_Iletros
Apertura Cierre Lineales
256 PLANEACION Y DESARROLLO DE PRACTICAS DE CAMPO | 2023 2023 0.02 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
Maestria en Estudio y Practicas Museales
25.2.1 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO 2023 2023 0.02 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
Maestria en Estudio y Practicas Museales
2812 TRAMITES DE CERTIFICACION Y TITULACION 2023 2023 0.02 Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
Maestria en Estudio y Practicas Museales
Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
254 JUNTAS ACADEMICAS 2023 2023 003 Maestria en Estudio y Practicas Museales
Unidad A E: i de Conservacion, Restauracion y Museografia "Manuel del Castillo Negrete".
Area Generadora Jefatura A del Posgi en Ar (925)
9 L Fechas Extremas Metros P
Serie Documental Descripcion q Ubicacioén Fisica
. Apertura Cierre Lineales
Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
28.2.1 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO 2023 2023 0.05 posgrado en conservacion de bienes
inmuebles.
) ) ) Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
2S.6 TRAMITES DE CERTIFICACION Y TITULACION 2023 2023 0.06 posgrado en conservacion de bienes
inmuebles.
Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
28.12 EDUCACION CONTINUA 2023 2023 0.03 posgrado en conservacion de bienes
inmuebles.
i Archivero, planta baja, edificio B, oficina de
284 JUNTAS ACADEMICAS 2023 2023 0.03 posgrado en conservacion de bienes
inmuebles.
Unidad A E: i de Conservacién, Restauracion y Museografia "Manuel del Castillo Negrete".
Area Generadora Maestria en Conservacion de Acervos Di
Fechas Extremas
Serie Documental Descripcion g X — Metros Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales
Archivero, planta baja, edificio B, oficina de la
2S.12 TRAMITES DE CERTIFICACION Y TITULACION 2023 2023 0.03 maestria en acervos documentales.
28.2.1 PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO 2023 2023 0.03 | Archivero, planta baja, edificio B, oficina de la
maestria en acervos documentales.
2513 EDUCACION CONTINUA 2023 2023 0.03 Archivero, p]anta baja, edificio B, oficina de la
maestria en acervos documentales.
254 JUNTAS ACADEMICAS 2023 2023 0.01 Archivero, p]anta baja, edificio B, oficina de la
maestria en acervos documentales.
Unidad A E: la N: | de Conservacion, Restauracion y Museografia "Manuel del Castillo Negrete".
Area Generadora Depar de Biblioteca y Centro de Documentacion (928
q o ae Fechas Extremas Metros L
Serie Documental Descripcion q Ubicacioén Fisica
i Apertura Cierre Lineales
. " Segundo nivel, edificio C, archiveros de la
8C.18.1 Donaciones recibidas 2023 2023 0.1 Biblioteoa.
11C.16 Informes de actividades del personal de la biblioteca 2023 2023 0.1 Segundo nivel, ?Bdiglli%?egé archiveros de la
. . Segundo nivel, edificio C, archiveros de la
8C.18.1 Donaciones enviadas 2023 2023 0.1 Biblioteca.
8C.18 Requerimientos, solicitudes y avisos en actividades sustantivas 2023 2023 0.1 Segundo nivel, Gl;c:gll%?eg’é archiveros de la
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8C.16 Transferencias documentales 2023 2023 0.1 Segundo nivel, eqifi_cio C. archiveros de la
Biblioteca.

Reportes mensuales a la Biblioteca Nacional de Antropologia e Segundo nivel, edificio C, archiveros de la
me1e Historia 2023 2023 o1 Biblioteca.

Unidad Administrativa.

Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Area Generadora.

Direccion de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histdricos

Nombre del Titular del area

Arglga. Silvia Maria del Socorro Mesa Davila

Generadora.
Direccion. Av. Victoria No. 110 col. Copilco el Bajo, Alcaldia Coyoacan Ciudad de México
Teléfono. 5541660780 al 84 ext. 415401

Correo Electronico.

registro.arqueologico@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

Lic. David Martinez Cedillo

Direccion oficial

Av. Victoria No. 110 col. Copilco el Bajo, Alcaldia Coyoacan Ciudad de México

Teléfono Oficial

5541660780 al 84 ext. 415402

Correo Electrénico Oficial

david_martinez@inah.gob.mx

Guia D
Unidad A Direccion de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicas e Histéricos
Area Generadora Administracién
Fechas Exti
Serie Documental Tipologia de Contenido echas =x rem.as Metros Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales
8C.16 Archivo Solicitud d:etlpos de_ acervos, inventario e informacién de ene-23 nov-23 0.5 mm Uni pafio 2 izq °
pr
10C.3 Auditoria (F):i(;:;l:z’iililés:ﬁcadé" de relativa a la Auditoria Superior de la jun-23 jun-23 0.1 mm Uni pafio 2 izq
8C.18 Biblioteca ei os, i de cursos y oct-23 oct-23 0.5 mm Uni pafio 2 izq
#C.6 C de p Formato Unicos de de Personal (FUMP) ene-23 oct-23 2.0cm bi Uni | paiio 2 izq
4C.20 C; Mixtas |Actas de integracion de comisi mixtas oct-23 oct-23 0.1 mm i Uni pafio 2 izq o
D Comisién Mixta de Unifo! Eésic:’r;e de entrega de tarjetas electronicas para uniformes, abr-23 nov-23 0.5 mm Uni " pafio 2 izq
4C.1 Comité de Etica [C2rta compro y acciones para fortalecer | o 53 jun-23 0.5 mm Universal entrepafio 2 izq
5C.23 Conciliaciones |Estados de Cuenta y Conciliaciones bancarias mar-23 mar-23 0.5 mm Uni pano 2 izq
1 Colecta Cruz de F ficha de dep. de ene-23 ene-23 0.5 mm Uni pafo 2 izq
A de reali de declar iales o de
IC.14 Declaracién Patrimonmodificacion patrimonial del personal de mando medio, feb-23 jun-23 0.5 mm Uni pafio 2 izq
acuses de recibido er
.1 Disposiciones Financierg:::‘:::;oe"nd&i:;:':: Banc_arlas %ng:g;i}:.ones mar-23 mar-23 0.1 mm Uni pafo 2 izq o
F
acA1Estimulos  (31° de ¢ de a e formatos pago de ene-23 sep-23 1.0cm Unii pafio 2 izquierdo
D p les (actas de matrimonio,
c.3 ites p i i de estudio, etc.) constancias de 2017 2023 32.0cm Uni paiio 1 izq
|ngresos currlculo vitae, movimientos de personal F-05
7C.5 Fatiga Diaria de Fatiga diaria del servicio de vigilancia, e informe de
Vi. ilanci% (Victoria) lasistencia Centro de trabajo Ubicado en Av. Victoria No. ene-23 nov-23 1.0cm Uni pafio 2 izq o
9 110 Col. Copilco El Bajo, Coyoacan, CD. De Mex.
7C.5 Fatiga Diaria de Fatlga diaria del servicio de vigilancia, e informe de
Vigi ia (] himilco) ia Centro de trabajo Ubicado en Canal de Chalco ene-23 jun-23 5.0cm Uni pafo 3 izq
1/2 IS/N,Col. Cienega Xochimilco, CD. De Mex.
7C.5 Fatiga Diaria de Fatlga dlarla del servicio de vigilancia, e informe de
Vigi ia (Xochimil Centro de trabajo Ubicado en Canal de Chalco jul-23 nov-23 4.0cm Uni I pano 4 izq
2/2 IS/N,Col. Cienega Xochimilco, CD. De Mex.
5C.3 Gasto Basico Oficios, solicitud de fondos gastos por comprobar ene-23 abr-23 0.5 mm Uni pano 2 izq
5 Glosa y Fatiga de Vigilangelf‘fiii);f::g.a del s.ene"fr:?o‘:;:'g:an':s:h?:;:'as del ene-23 nov-23 2.5cm bi Uni | pafo 2 izq
5C. 4 Ingresos Varios [Reporte de formas valoradas (ingresos varios), facturas ene-23 nov-23 1.0cm Uni | pafio 2 izq
8C.10 Informatica Ri i de Perfil A y Enlace Informatico feb-23 abr-23 0.2 mm Uni pafio 2 izq
.10 Incidencias de Persoqgsgz{:lzldfé';ﬂgi?ﬂ:s no justificadas del personal feb-23 nov-23 0.5 mm Uni pafio 2 izq
N . N Relstro dlarlo de aslstencla del personal de base, apoyo a N = .
4C.8 Lista de asistencia y serv. De limpieza ene-23 nov-23 16.0 cm u p: 2izq
4C.5 Néminas personal PR .
de estructura y I}"\;eplt:irr:ied“eaglosa de némina, oficio, resumen de pagos de ene-23 nov-23 8.0 cm . Uni N pafio 2 izq
eventuales a
N Tramites, . . o .
4C.16 Opticas lux, devlyn (anteojos para personal de estructura) ene-23 dic-23 1.0cm U p 2izq
6C.13 Obras y Protectos |Oficios, d de i de i ene-23 jun-23 0.5 mm bi Uni | paiio 2 izq
4C.1§ Presteclf)nes Tramlltes, presta es io nomic (Utiles feb-22 oct-22 1.0 cm Uni pafio 2 izq
, Seg y de ios)
7C.16 Proteccion Civil |Oficio, Circular, de feb-23 sep-23 0.2 mm Uni paiio 2 izq
4C.26 Prqgl:ame! Fle (Oficios, formato de solicitud de credencial, foto del abr-23 jul-23 0.4 mm Uni pafio 2 izq °
Cr personal
5C.6 Reintegros dO:::éZ?t,Jelaclon de reintegros efectuados, ficha de ene-23 dic-23 0.5 mm Uni pafio 2 izq °
4C.11 Reporte de
hebdomadarias y dias |Oficio, reportes de heb ias y dias f mar-23 may-23 0.1 mm Uni pafio 2 izq
festivos
4C.4 Registro y Control . " .
de Puestos y Plazas (F- g:rcslgl"lal'ozr:;?)s de nombramiento, movimiento de jul-23 ago-23 0.4 mm Unir pafio 2 izq o
7C.3 Servicios Basicos Ofici_o§, fac::':sg:: los servicios de energia eléctrica y may-23 may-23 0.1 mm Uni pafio 2 izq °
4C.20 Sindicato A.T.M.e |o ia, listado de asistencia a y mitin ene-23 dic-23 0.5 mm Uni pafio 2 izq
" ot (Oficio, formato de tiempo adicional de las jornadas de N = B
4C.11 Tiempo Adicional trabajo y bitacora de hrs. ext mar-23 mar-23 0.1 mm u p: 2izq
5C.3 Viaticos SOlI(-:I!‘u’d de autorizacion viaticos y ampliacion de dias de ene-23 sep-23 0.2 mm Uni pafio 2 izq
16 Vales de Reproducciorgsf:ﬂ;sh’j::lacmn de acuse de recibido por el personal de ene-23 ene-23 0.2 mm Uni pafio 2 izq o

[ Unidad Administrativa. |

Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Area Generadora. |

Subdireccion de Registro de Monumentos Arqueolégicos Inmuebles
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Nombre del Titular del Area

Roberto Martinez Meza

Generadora.
Direccion. Victoria No. 110, Col. Copilco el Bajo C.P. 04340, Alcaldia Coyoacan, CDMX.
Teléfono. 5556163764 Ext. 415427

Correo Electrénico.

roberto_martinezmz@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

Lic. David Martinez Cedillo Administrador

Direccion oficial

Victoria N. 110 Col. Copilco el Bajo C.P. 04340, Alcaldia Coyoacan, CDMX.

Teléfono oficial

5556163764 Ext. 415402

Correo electrénico oficial

david_martinez@inah.gob.mx

[ [ [

[ [ [

Guia D

I I I

]

I I I

Unidad A

Subdireccién de Registro de Monumentos Arqueolégicos Inmuebles

Area Generadora

Subdireccién

. . ’ Fechas Extremas Metros P
Serie Documental Tipologia documental Apertura Cierre Lineales Ubicacién Fisica
3S.4.1 Bienes Histéricos Formatos de autorizacion de cambios en la inscripcion de Archivo de la Subdireccion de Registro de
inmuebles histéricos ene-20 may-21 1.cm. Monumentos Arqueoldgicos Inmuebles
10C.3 Realizacion y . Archivo de la Subdireccién de Registro de
resultado de auditorias Requerimientos y resultados 05/09/2018 13/02/2020 -1 mm. Monumentos Arqueolégicos Inmuebles
. NP . s . . Archivo de la Subdireccion de Registro de
3S.4.1 Bienes Historicos Consulta de inscripcion de inmuebles Historicos 25/02/2022 25/08/2023 1cm. Monumentos Arqueologicos Inmuebles
3S.4.2 Bienes Consulta sobre la inscripcion, identificacion, registro, Archivo de la Subdireccion de Registro de
Arqueoldgicos delimitacion y/o catalogacion de bienes arqueoldgicos. 24/01/2022 12/09/2023 8 mm Monumentos Arqueoldgicos Inmuebles
3.5.10 Elaboracién de
delimitaciones de zonas
arqueoldgicas o predios . RS .
que involucran Solicitudes de elaboracion de poligonos de demitacion. 16/01/2019 | 11/07/2023 3mm A’,;g'r‘]"’n‘]’:n‘éf;‘:d":ggo;gg Iﬁﬁ?'z‘gl‘;ge
monumentos inmuebles, a ul qu gl u
peticion de las
Coordinaciones
38.9 Actualizacion del
Catalogo Naci'on_al de Sitios| Informes de los resultados de [as comisiones para actualizar el 19/02/2019 27/09/2023 12cm Archivo de la Subdirecc’iép de Registro de
Arqueoldgicos y catalogo. Monumentos Arqueolégicos Inmuebles
Paleontoldgicos
. - Formatos y oficios de respuesta a solictudes de Inscripcién de Archivo de la Subdireccién de Registro de
35.4.1 Bienes Historicos bienes inmuebles historicos. Tramite INAH-04-001 08/05/2019 05/1212022 1.2 cm. Monumentos Arqueoldgicos Inmuebles
3S.7 Inscripcion de
monumentos
arqueoldgicos,
paleontolégicos e . P . P, . Archivo de la Subdireccién de Registro de
histéricos, producto de Documentos sobre la inscripcion de localidades paleontolégicas| 02/08/2020 28/08/2021 3 hojas Monumentos Arqueologicos Inmuebles
investigaciones aprobadas
por el Consejo de
Arqueologia
3S.4.1 Inscripcion de los
bienes arqueoldgicos en el
Sistema Unico de registro Solicitudes y respuesta sobre inscripciones de inmuebles, Archivo de la Subdireccion de Registro de
publico de monumentos y copias constatadas de inmuebles histéricos 01/03/2018 23/10/2019 Tem Monumentos Arqueoldgicos Inmuebles
zonas arqueologicos e
histéricos
3S.4.2 Inscripcién de los
bienes arqueoldgicos en el
Sistema Unico de registro Solicitudes y respuesta sobre inscripciones de inmuebles, Archivo de la Subdireccion de Registro de
publico de monumentos y copias constatadas de inmuebles arqueoldgicos. 26/03/2021 1211012023 5 mm Monumentos Arqueoldgicos Inmuebles
zonas arqueolégicos e
histéricos
3S.4 Bienes Histéricos Tramites sobre los decretos de inmuebles historicos. 05/07/2023 23/10/2023 1cm. Archivo de la Subdireccion de Registro de
Monumentos Arqueolégicos Inmuebles
38.4.1 Bien Inmueble Traslado de dominio. Técnicas Juridicas 281112022 | 27/05/2022 8mm Archivo de la Subdireccion de Registro de
Histérico Monumentos Arqueolégicos Inmuebles

Unidad Administrativa.

Instituto Nacional de Antropologia e Historia

Area Generadora.

Direccion de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histdricos

Nombre del Titular del Area

Silvia Mesa Davila

Generadora.
Direccion. Victoria N. 110 Col. Copilco el Bajo C.P. 04340, Alcaldia Coyoacan, CDMX.
Teléfono. 5556163889 Ext. 415400

Correo Electrénico.

silvia_mesa@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

David Martinez Cedillo, Administrador.

Direccion oficial

Victoria N. 110 Col. Copilco el Bajo C.P. 04340, Alcaldia Coyoacan, CDMX.

Teléfono oficial

5556163889 Ext. 415402

Correo electronico oficial

david_martinez@inah.gob.mx

[ [ [

[

[ [ [

Guia D |

I I I

e
I I

I I I

Unidad A

Direccion de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueolégicos e Histéricos

Area Generadora Direccién
. 5 . Fechas Extremas Metros PR
Serie Documental Tipologia documental Apertura Ciorre Lineales Ubicacion Fisica
3S.4 Autorizaciones de " T, .
: i iyt Formatos de cancelacién o modificacion de folios reales de " 5 . "
modlﬁcacdlgnf;)“g!mmaclon inscripciones en el sistema de registro. 20/03/2018 29/08/2019 2cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
10C.3 Auditoria de la
Cuenta Publica 2017 - " . : i . " . " ”
Programa Presupuestario Oficios y atencion de solicitud de informacion, minutas. 12/02/2018 20/11/2018 1cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
E-012
10C.3 Auditoria de la
Cuenta Publica 2017 No. - i . : i " . i . L
282-DS Preservacion del Oficios y atencién de solicitud de informacion, minutas. 09/01/2019 03/03/2020 5cm Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
Patrimonio Cultural
2C.6 Asistencia, consulta y
asesorias de asuntos Oficios y atencion de control de gestion. 25/01/2019 04/01/2022 2.7cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
juridicos
3S.2 Acciones de
conservacion del Oficios. 25/02/2019 01/08/2023 1.4 cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
patrimonio cultural.
38S.2 Colaboracion para la
proteccion del patrimonio Oficios, propuesta de programas de proteccion. 26/03/2019 25/04/2018 3cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
cultural
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18.3 Consejo de . L " . . "
Arqueologia / Paleontologia Minutas, oficios, informes. 16/01/2019 08/12/2021 1.6 CM Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
35.4 Gestién de fegrls_tro de Oficios, minutas 22/03/2019 16/07/2021 7 cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)

monumentos histoéricos
3S.4 INDAABIN Registro Oficios, convocatorias a reuniones, orden del dia, minutas, 06/03/2019 06/09/2023 21cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
Inmuebles Federales propuesta de convenio de colaboracion
8C.7 Informética .- " . . i
DRPMZAH Oficios 21/03/2017 24/11/2023 6 cm Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
11C.5 Leyes, reglamentos " " . "
y propuestas (varios) Leyes, reglamentos y propuestas 24/02/2011 23/08/2017 2cm Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
3c.1 Ma_\nua_lgs de Oficios, convocatorias a reuniones, érden del dia. 28/01/2019 02/04/2019 2cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
organizacion
11C.3 Operacion del
Sistema Institucional de Oficios, convocatorias a reunion, correo electronico 21/01/2019 19/08/2019 1cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
Tramites
11C.7 Programa Anual de | Guia para la elaboracion del programa, programa, informes y 31/01/2019 27/11/2023 10cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
Trabajo oficios.
12C.7 Publicaciones en el - " " " " . ‘o
portal de transparencia. Oficios, leyes, lineamientos, acuses. 21/01/2019 30/10/2023 1.2cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
3S.4 Gestion de Registro

de 'M_onumen_!os' . Informes y oficios de las subdirecciones, relacionados con el 02/01/2018 07/12/2018 8.2 cm Direccion. (Anaquel 1, entrepafio 3)

Arqueoldgicos e Historicos registro de monumentos muebles e inmuebles.
Muebles e Inmuebles 2018
7C.5 Reportes de Informes de novedades del personal de seguridad que
-0 Rep resguarda el inmueble y relacion de movimiento de bienes 01/01/2018 31/12/2018 16.5cm Direccion. (Anaquel 1, entrepario 3)
Vigilancia 2018 o
durante su servicio.
8C.8 Actualizacién
tecnolégica del Sistema
Unico de Registro Publico Oficios, propuesta técnica econémica, nota informativa. 08/02/2017 15/11/2018 8.2cm Direccién. (Anaquel 1, entrepafio 3)
de Monumentos y Zonas
Arqueolégicos e Histéricos
8C.8 Actualizacién
tecnolégica del Sistema
Unico de Registro Publico Oficios, propuesta técnica econémica, proyecto. 22/01/2019 06/11/2019 8.2cm Direccion. (Anaquel 1, entrepafio 3)
de Monumentos y Zonas
Arqueolégicos e Histéricos
18.2 S(ljs;e;:yzcstt‘;t:t:lonal Oficios, proyectos y correos electrénicos 08/01/2019 09/03/2023 8.7cm Direccién. (Anaquel 1, entrepario 3)
18.11 Actividades del Oficios, informes, constancias. 2210212019 | 0411212023 8.9cm Direccion. (Anaquel 1, entrepafio 3)
personal de investigacion
11C.16 Programa de
registro de patrimonio - . . e o
artistico, histérico y cultural Oficios e informes 19/02/2019 24/11/2023 8.8cm Direccion. (Anaquel 1, entrepafio 2)
nacional.

7C.5 Reportes de Informes de novedades del personal de seguridad que

-2 Rep resguarda el inmueble y relacion de movimiento de bienes 01/01/2019 31/12/2019 16.5 Direccién. (Anaquel 1, entrepafio 2)

Vigilancia 2019 .

durante su servicio.
3S.4 Gestion de Registro
de Monumentos Informes y oficios de las subdirecciones, relacionados con el 02/01/2019 27/11/2023 8.3 cm Direccion. (Anaquel 1, entrepafio 2)
Arqueolégicos e Histéricos registro de monumentos muebles e inmuebles.
Muebles e Inmuebles 2019
7C.5 Reportes de Informes de novedades del personal de seguridad que
-0 REpS resguarda el inmueble y relacion de movimiento de bienes 01/01/2020 31/12/2020 16.5 Direccion. (Anaquel 1, entrepario 2)
Vigilancia 2020 z
durante su servicio.
7C.5 Reportes de Informes de novedades del personal de seguridad que
-0 REpS resguarda el inmueble y relacion de movimiento de bienes 01/01/2021 31/12/2021 16.5 Direccién. (Anaquel 1, entrepafio 2)
Vigilancia 2021 <
durante su servicio.
2C.6 Asistencia, consulta y
asesorias de asuntos Oficios y atencion de control de gestion. 17/01/2022 07/09/2022 20cm Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
juridicos 2022
7C.5 Reportes de Informes de novedades del personal de seguridad que
-0 RepS resguarda el inmueble y relacion de movimiento de bienes 01/01/2022 07/12/2022 16.5 Direccién. (Anaquel 1, entrepafio 2)
Vigilancia 2022 d s
urante su servicio.
3C.11 Actualizacién de
manuales de organizacion Oficios, cédula de andlisis de actualizacién y propuesta de " ‘o . Lo
y procedimientos de la actualizacion. 21/12/2021 22/06/2022 0.7 cm Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
DRPMZAH
10C.3 Auditoria de la
Cuenta Publica 165/2021 Correo electronicos, oficios, atencion de solicitudes de " . . L.
Proteccion y Conservacion informacion. 20/06/2022 09/03/2023 0.7 cm Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
del Patrimonio Cultural

1.3 Consejo de Minutas, oficios, informes. 14/02/2022 16/11/2022 1.5¢cm Direccién. (Archivero 1, cajon 2)
IArqueologia / Paleontologia ’ : . ) . »ca

18.3 Consejode Minutas, oficios, informes. 17/01/2023 | 28/11/2023 12cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
IArqueologia / Paleontologia
2C.6 Asistencia, consulta y

asesorias de asuntos Oficios y atencién de control de gestion. 18/05/2023 05/12/2023 0.8 cm Direccion. (Archivero 1, cajon 2)
juridicos 2023
7C.5 Reportes de Informes de novedades del personal de seguridad que
Vic ilangia 2023 resguarda el inmueble y relacion de movimiento de bienes 01/01/2023 04/12/2023 16.5 Direccion. (Anaquel 1, entrepafio 2)
9 durante su servicio.

Unidad Administrativa.

Coordinacion Nacional de Arqueologia

Area Generadora.

Coordinacién Nacional de Arqueologia

Nombre del Titular del Area

Dra. Martha Lorenza Lépez Mestas Camberos

Generadora.
Direccion. Cordoba #45, Colonia Roma, Delegacion Cuauhtémoc, c.p. 06700
Teléfono. 5541660770 Ext. 416951

Correo Electrénico.

martha_lopez@inah.gob.mx

Nombre del Responsable de
chivo y
cargo

Tania Arémburu Martinez

Direccion oficial

Cordoba #45, Colonia Roma, Delegacion Cuauhtémoc, c.p. 06700

Teléfono oficial

5541660770 Ext. 416958

Correo electrénico oficial

tania_aramburu@inah.gob.mx
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Unidad Admil

istrativa.

Coordinacion Nacional de Arqueclogia

Area Generadora

Coordinacion Nacional de Arqueoiogia

Serie Documental T Fechas Extremas Metros Ubic
i - Lineales acié
p|  Awertura Gierre n
2C.5 Actuaciones y representacion | Observaciones a®|  30/11/2022 30/11/2022 0.5cm ic
en contrato de estante
materia legal ar
Consultas para
realizacién de
ceremonias en
Zonas
Arqueolégicas,
266 Asistencia, Consulta y| remesoria P22 Primer nivel de
sistencia, Consulta y| 4
sesorias, VEPETEZL::;WS en | 07/10/2022 14/11/2022 0.5cm estante
Arqueoldgicas, para
redefinir poligonos
y colocacién de
taquillas
2C.10 Préstamos 13/10/2022 03/11/2022 05cm | Primer nivel de
Vehiculares estante
Disposiciones
Reglamentarias
2C.12 Opiniones Técnicas| para la Primer nivel de
Juridicas| Investigacién 18/11/2022 18/11/2022 05cm estante
Arqueoldgica en
México
2C.16 Inconformidades y Respuestasy 29/11/2022 07/12/2022 0.5cm | Primer nivel de
Peticiones opiniones a estante
diversas peticiones
e
inconfomidades
4C .5 Némina de pago de Ratificacién de 15/12/2022 19/12/2022 0.1cm | Primer nivel de
personal puestos, situacion estante
de plantilla laboral
Proyecto de 15/11/2022 15/11/2022 0.1cm | Primer nivel de
Memorandum de estante
Entendimiento
entre la
Oficina de México
4C.8 Control de Asistencia del Programa de las:
Naciones Unidas
para el Desarrollo y
el INAH
4C.20 Relaciones Laborales Comisiones de 15/11/2022 15/11/2022 0.1cm | Primer nivel de
trabajo estante
4C.29 Sesiones del Comité de | pifysién en materia Primer
Etica y de Prevencién de de éticae 17/08/2022 17/08/2022 0.1cm | nivel de
Condlictos de integridad estante
Interés.
5C.4 Ingresos Ingresos Tlatelolco [07/11/2022 15/11/2022 0.5cm Primer
nivel de
5C.5 Adeudosen  [14/12/2022 14/12/2022 0lcm | eprngr
materia de nivel de
comprobaciones estante
relativas a
proyectos validados
enel SIP
6C.1 Disposiciones en materia de | Guia General para
recursos materiales, obra publicay | la Proteccion de
conservacion y mantenimiento Sitios con primer
Manifestaciones .
Grafico-Rupestres [28/09/2022 28/09/2022 0.5cm nlv(el f:e
No Abiertos estante
Oficialmente al
Publico
6C.5 Sanciones, Inconformidades y | Techumbre Templo [13/10/2022 13/10/2022 0.1cm Primer
iconciliacion derivados de contratos Mayor nivel de
estante
6C.25Sesiones del Comité de Obra|  Documentos  [23/11/2022 16/12/2022 0.1cm Primer
Publica generados a partir nivel de
de las sesiones de estante
dicho
comité
10C.2 Matriz de Riesgo |23/11/2022 23/11/2022 0.1cm Primer
2023 nivel de
11C.4 Programas y Proyectos en Documento  [29/09/2022 29/09/2022 Olcm | estane
Materia de Planeacion e referente los nivel de
Informacion Lineamientos estante
para la
Investigacion
Arqueoldgica
en México
11C.14 Grupo Interinstitucional [Programa 29/08/2022 19/12/2022 0.5cm Primer
de Informacién (Comités) Operativo Anual nivel de
Tlatelolco, estante
seguridad. Manual
|de Normas y
procedimientos
12C.5 Sesiones del Comité de Documentos 10/10/200 28/11/2022 0.1cm Primer
Transparencia derivados de las nivel de
sesiones de comité estante
1S.1 Disposiciones en Materia Avancesde  |06/07/2022 12/12/2022 15cm Primer
de Investigacion proyectos, nivel de
Lineamientos para estante
la
Investigacion
1S.2 Programas y Proyectos de Concursosy  03/10/2022 28/11/2022 0.l1cm Primer
Investigacion Proyectos nivel de
15.3 Consejo Coordinador Consejode  |16/08/2022 01/12/2022 0.5cm | epraner
6 Arqueologia nivel de
18.7 Elaboracion de Estudios | Autorizacién de  [21/12/2022 21/12/2022 0.1cm | opranEr
Trabajos de nivel de
Investigacion estante
18.8 C y| C i 08/11/2022 08/11/2022 0.1cm Primer
Guias Teotihuacan [Ambulantes y Guias' nivel de
Teotihuacan estante
25.14Formacion docente en Invitaciéna  |08/12/2022 08/12/2022 0.1cm Primer
jicenciatura y Posgrado concurso nivel de
3S.1 Disposicion en materia de  |Propuestas y estante
Conservacion y Restauracion de [Proyectos de primer
Bienes Culturales restauracion- "
lconservacion de  |27/09/2022 27/10/2022 0.5cm nivel de
iZonas estante
lArqueolégicas
3C.2 Programas y Proyectos en |Propuestas y 28/09/2022 28/11/2022 0.3cm Primer
Materia de Conservacion Proyectos de nivel de
Restauracion de Bienes restauraci estante
Culturales iconservacion de
Zonas
[Arqueolégicas
35.3 Comodato de Bienes del |Comodato afectado|31/08/2022 21/10/2022 05cm Primer
Patrimonio Cultural por Sismo 2017 nivel de
estante
3S.4 Sistema (nico de Registro N Primer
Publico de Monumentos y Zona S"";'e““:n“’je'gli‘:”° 21/07/2022 15/12/2022 15cm | nivel de
Arqueolégicos e Historicos estante
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38.17 Acciones de Salvamento Solicitudes de  [30/09/2022 15/12/2022 13cm Primer
opinion nivel de
4S.2 Programas y Proyectos en Invitacionesa_ |17/10/2022 17/10/2022 03cm | eorner
Matwria de Difusién y Divulgacion |eventos y coloquios! nivel de
del estante

Patrimonio Cultural

Unidad Administrativa.

Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH).

Area Generadora.

Coordinacién Nacional de Conservacién del Patrimonio Cultural (CNCPC).

Nombre del Titular del Area

Lic. Maria del Carmen Castro Barrera

Generadora.
Direccién. Ex Convento de Churubusco, Xicoténcatl y General Anaya s/n. Col. San Diego Churubusco, Del. Coyoacén, Ciudad de México.
Teléfono. 5541660780 Ext. 413205

Correo Electronico.

carmen_castro@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

Lic. Jannet Jimarez Hernandez, Responsable del Archivo de Tramite de la CNCPC-INAH.

Direccion oficial

Ex Convento de Churubusco, Xicoténcatl y General Anaya s/n. Col. San Diego Churubusco, Del. Coyoacan, Ciudad de México.

Teléfono oficial

5541660780 Ext. 413243

Correo electrénico oficial

jannet_jimarez@inah.gob.mx

Guia D

[ [ [ [ [ [
I I I I I I

Unidad A

Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH).

Area Generadora.

Coordinacion Nacional de Conservacion del Patrimonio Cultural (CNCPC).

. N . Fechas Extremas Metros P
Serie Documental Tipologia documental : Ubicacion Fisica
' Y ‘pologi Y Apertura Cierre Lineales \cacion Fist
1C.10 Instrumentos
juridicos consensuales .
(convenios, bases de Convenios de colaboracion, oficios. ene, 2023 nov, 2023 0.916 MB Area de Vinculacién (1)
colaboracién, acuerdos,
etc.)
2C.6 Asistencia, consulta y . - : : N i P "
asesorias. Solicitudes, oficios y tarjetas informativas. ene, 2023 nov, 2023 6cm Area de Tramites y Proteccion Legal (1).
4C.1 Disposiciones en - " " "
materia de recursos Oficios, solicitudes y respuestas de seguimiento. ene, 2023 sep, 2023 895.4 MB, 27 Oﬂcmige !a_Cootljdln:chJraC(:‘)éSgbilrecclon
humanos. cm ministrativa de la (1).
i Facturas, oficios, contratos, entregables, notas informativas,
‘elgpz;:gﬁtg:cnlﬁ:r;%eel aclas de nacimiento, RFC, CURF, CV, comprobante de ene, 2023 | nov, 2023 36cm | Subdireccién Administrativa de la CNCPC (4)
domicilio, INE, comprobante de estudios, carta de no ’ ' :
personal. . e
inhabilitacion.
4C.4 Registro y control de Solicitudes, tramites, interitantos, procedimientos. ene, 2023 sep, 2023 39.6 MB Oficina de la Coordinadora (1).
puestos y plazas.
4C.8 Control de asistencia . - i . s
(vacaciones, descansos y so:fg:iizi Icijéljg:c(ijéencg:\ll?g\'::'o?;g?rrr?:ticéoenﬁ\sr:i?jee:é?;lsos ene, 2023 nov. 2023 75.5cm, 1.76 | Oficina de la Coordinadora (1), Subdirecciéon
licencias, Ient(éa)pamdades, (solicitud de vacaciones). MB Administrativa de la CNCPC (8).
4C.16 Control de
prestaciones en materia
economica (FONAC, Oficios, formato de solicitud de prestaciones. ene, 2023 jun, 2023 9cm Subdireccion Administrativa de la CNCPC (1).
Sistema de Ahorro para el
Retiro, seguros, etc).
5C.3 Gastos o egresos por | Formatos de solicitud de viaticos, copias de estados de cuenta . . " -~ "
partida presupuestal. bancaria de los comisionados. ene, 2023 jun, 2023 9cm Subdireccion Administrativa de la CNCPC (1).
5C.6 Registros contables
(comprobaciones de Oficios de comision, facturas, caratulas de comprobacion. ene, 2023 jun, 2023 36 cm Subdireccion Administrativa de la CNCPC (4).
gastos).
5C.14 %:fl?ftii:(?:s’ liquidar Oficios, solicitud de fondos y Caratula de comprobacién ene, 2023 nov, 2023 9cm Subdireccion Administrativa de la CNCPC (1).
5C.22 Control de cheques. | 0/12as de cheques y deéfgﬁf;’ﬁg?as bancarias, solicitudes | o0 2023 | nov, 2023 18cm | Subdireccion Administrativa de la CNCPC (2).
[.23 Conciliaciones bancarig Estados de cuenta, conciliaciones bancarias. ene, 2023 nov, 2023 9cm Subdireccion Administrativa de la CNCPC (1).
6C.14 Registro de Pélizas de cheques y solicitudes de cheques ene,2023 | nov, 2023 9cm Subdireccién Administrativa de la CNCPC (1)
proveedores y contratistas . ! ! .
6C.20 Disposiciones y
sistemas de abastecimiento! Formatos de salida de material del almacen. ene, 2023 nov, 2023 9cm Subdireccion Administrativa de la CNCPC (1).
y almacenes.
6C.23 Sesiones del Comité
ie Adqu|s_|c|0nes, Convocatorias a reuniones, designacion y material a tratar. ene, 2023 nov, 2023 84 MB Oficina de la Coordinadora (1).
rrendamientos y
Servicios.
7C.16 Proteccion civil Oficios, notas informativas de proteccion civil. ene, 2023 nov, 2023 9cm Subdireccion Administrativa de la CNCPC (1).
8C.16 Administracion Oficios, notas informativas, formato de reporte de transparencia, .
c o ony solicitudes y autorizaciones de consulta y digitalizacion de ene, 2023 nov, 2023 750.1 MB Area de Acervos documentales/DESC (2).
servicios de Archivo. . -
usuarios, notas informativas.
8C.17 Administracion y
Servicios de Copias de conocimiento, constancias firmadas. ene, 2023 nov, 2023 30.3 MB Oficina de la Coordinadora (1).
correspondencia.
ncs Zrcocgi;mas de Informes trimestrales, catalogo de actividades. feb, 2023 Oct, 2023 18.5 MB Oficina de la Coordinadora (1).
Constancia, oficio de gestion, dictamen, informes trimestrales Subdireccion de Investigacion en Conservacion
11C.16 Informe de labores. | de actividades, reportes de actividades y programaciones POA, | mar, 2023 ago, 2023 533.1 MB  [(1), Area de Acervos Documentales/DESC (1),
oficios y notas informativas. Direccion de Gestion y Planeacion (2).
12C.6 Atencion a . . : Oficina de la Coordinadora (1), Unidad de
solicitudes de acceso a la Solicitudes y respuest(e)lfsi‘.ctiioesI:eu?;iai::'atransparenua, notas y ene, 2023 sep, 2023 1411 MB Transparencia (1), Direccion de Conservacion
informacién. P! e Investigacion (1).
12C.7 Publicaciones en el - " " . .
portal de transparencia. Notas, oficios, circulares, notificaciones. ene, 2023 nov, 2023 179 MB Unidad de Transparencia (1).
18.8 Actividades .. . . .
académicas (organizacion, so"c'tl"d::tgreizzzrig':'g:tzslsIse:graeg?;:’.rséﬂﬁggdes para ene, 2023 nov, 2023 94.8 MB Oficina de la Cordinadora (1).
difusién, memorias, etc.). g
2S.7 Prestaci('?n de servicio | Solicitudes, cartas de presen!facién,‘correspondencia, informes, mar, 2023 nov, 2023 72cm Actualizacién Académica (8).
social. altas y liberaciones.
3S.1 Disposiciones en .- - . . .- . -
) = Oficios, notas, solicitudes, convocatorias a reuniones, Oficina de la Coordinadora (4), Gestion y
materia de conservacion y S " s ene, 2023 nov, 2023 137.8 MB L
restauracion de bienes. seguimientos en materia de conservacion. Normatividad (1).
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Oficina de la Coordinadora (14), Direccion de
Conservacion e Investigacion (3), Subdireccion
Oficios de conocimiento, solicitudes y respuestas de SUggirlenggzﬁgfg'ngge?v(;l?g;v:ﬁ'mgﬁs y
seguimiento, opiniones técnicas, respuestas en materia de oo
conservacion y restauracion, reportes dictamenes, inventarios, Ta"g?;g{;ggﬁﬁsgﬁesn; ?éﬁ;g:i[‘v;mon
3S.2 Programas y seguros, solicitudes de validacion, informes, proyecto, oficios, Subdireccion de Conservacion de Patrimonio
proyectos en materia de | notas informativas, cartas, tarjetas de proyectos, solicitudes de P,
conservacion y recursos, aperturas de bitacoras, minutas, contratos, ene, 2023 nov, 2023 2 113?%2mMB ConsA;gvuaec?t!)ong:ﬂCe? éﬁ?iﬁ;ﬁiﬁ?;ﬁ&?ﬁ Situ
restauracion de bienes | estimaciones, facturas (copias), licencias, circulares, solicitudes (14), Direccion de Educacion Social para la
culturales. de diversas comunidades, reportes de comisi‘énn, diagnésticos § i i .
de estado de conservacion de bienes culturales, convenios, ngi?;’ff)'Ogiﬁzéﬁ,}%gi{fgﬂ'i&:ﬁ?:?;z y
fichas de juego, videos de entrevistas, invitaciones, solicitude: Comunid;;des (2), Direccion de Ges?\én v
de licencia de obra. Planeacion (3), Area de Tramites y Proteccion
(58), Gestion y Normatividad (2), Vinculacion
@)
38.4 Sistema Unico de -
" B - . . . . Oficina de la Coordinadora (1), Departamento
Registro Publico de Invitaciones, listados de proyectos a dictaminar, minutas, 229 MB, 6.5 . . PP
Monumentos y Zonas oficios, fichas, ene, 2023 nov, 2023 om. de Conservacion dseilt:(zalztglmomo Histdrico In
Arqueolégicas e Histéricas N
3S.8 Elaboracién de
dictamenes de autenticidad
sobre molju_mentos Solicitudes, oficios, tarjeta informativas. ene, 2023 nov, 2023 18 cm Area de Tramites y Proteccion legal (1).
arqueoldgicos y
paleontoldégicos muebles
(mercado ilicito).
3S.13 Movimiento de Departamento de Conservacion de Bienes
colecciones Actas de entrada de obra a talleres. ene, 2023 sep, 2023 6cm Culturales en Talleres (1).
Subdireccion de Conservacion en Museos y
3S.16 Traslado de acervos | Solicitudes de aseguramiento y custodia, dictamenes, oficios, ene, 2023 ago, 2023 165 MB, 5 cm Talleres (3), Departamento de Conservacion
y piezas. actas de entrega-recepcion. ' 90 ' del Patrimonio Histérico In Situ (4), Gestién y
Normatividad (1).
. . o Oficina de la Coordinadora (2), Departamento
3S.17 Acciones de Solicitudes, respuestas, reportes, conciliaciones y problemas de " o
Salvamento. afectaciones, oficios, convenios. ene, 2023 nov, 2023 592.97 MB de Conservacion gietluFEg;r;momo Histérico In
4S.2 Programas y
p_roy_ef:tos en mate_r]a de Formatos, permisos de grabacion, avisos de privacidad. ene, 2023 nov, 2023 6cm Cooperacién Académica y Social (1)
difusion y divulgacion del
patrimonio cultural

Unidad Administrativa.

Instituto Nacional de Antropologia e Historia

lArea Generadora.

Zona Arqueoldgica de Tlatelolco

Nombre del Titular del area
Generadora.

Aglga. Edwina Villegas Gémez

Direccion.

Eje Central Lazaro Cardenas s/n, 3a. Secc. Unidad Habitacional Nonoalco Tlatelolco, CP 06900, Cuauhtémoc CDMX

Teléfono.

Tel: (55) 5583 0295 y 5783 2240

Correo Electrénico.

za.tlatelolco@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

Lic. Elizabeth Pérez Teran, Responsable de Archivos de la Zona Arqueologica de Tlatelolco

Direccion oficial

Eje Central Lazaro Cardenas s/n, 3a. Secc. Unidad Habitacional Nonoalco Tlatelolco, CP 06900, Cuauhtémoc CDMX

Teléfono Oficial

Tel: (55) 5583 0295 y 5783 2240

ICorreo Electrénico Oficial

elizabeth_perezteran@inah.gob.mx

Guia D l l l l l l l
Unidad A de Antrop ia e Historia
Area Generadora
'Serie Documental Descripcion de Contenido Fechas Extrem‘as I\_Iletros Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales

2C.7 Actuaciones y /Actuaciones y representaciones en materia legal Direccion de la Zona Arqueoldgica de
representaciones en 24/01/2023 03/06/2023 0.2 Tlatelolco
materia legal
2.C.12 Permisos tramitados
ante la Coordinacién Opiniones Técnico Juridicas 10/01/2023 | 22/09/2023 0.4 Direccién de la Zona Arqueolégica de
Nacional de Asuntos Tlatelolco
Jaridicos
2C.16 Reporte y " i -
ISeguimiento de Siniestros |Delitos y faltas contra el patrimonio cultural 21/03/2023 22/11/2023 14 Direccién de IaTétt);illc\orqueo\oglca de
len la ZAT
3C.1 Disposiciones en Solicitudes de Permiso para Ingresar al exconvento de 07/01/2023 06/11/2022 0.3 Direccién de la Zona Arqueolégica de
materia de Programacion  [Santiago-Tlatelolco. 3 Tlatelolco
4C.1 Disposiciones en Oficios relativos a horas extras; colecta nacional de la cruz roja
materia de recursos mexicana; copias de la declaracion de situacion patrimonial y de Administracion de la Zona Arqueolégica de
humanos intereses y constancias de situacion fiscal de trabajadores 08/01/2023 2311112023 2.00 Tlatelolco

adscritos a la zona
4C.5 Némina de pago de  |Oficios y néminas de pago del personal mando medio, 20/01/2023 01/12/2023 4.00 Administracion de la Zona Arqueolégica de
personal investiacion ATM y eventual ) Tlatelolco
4C.6 Reclutamiento y - " .
seleccion de personal Oficios, correo electronicos, plantillas de personal eventual. 06/01/2023 | 06/10/2023 1.00 Adminisiracin d%'aat ezlglnci Arqueoldgica de
4C.8 Control de asistencia
(vacaciones, descansos y [Control de incidencias del personal ATM, Mando medio e Administracion de la Zona Arqueologica de
licencias, incapacidades, [investigacion. Listas de asistencia del personal de estructura y 01/01/2023 05/12/2023 10.00 Tiatelolco q 9
etc.) leventual
4C.10 Descuentos Descuentos por inasistencias del personal eventual. 15/08/2023 27/08/2023 0.03 Administracion d_enl(’ia'ezlglzl:e:)Arqueologica de
4C.11 Estimulos y .. " " . ” P

Oficios, formatos, referentes a la estimulos por puntualidad y Administracién de la Zona Arqueolégica de
recompensas bor antigiiedad, 02/01/2023 28/06/2023 0.03 Tiatelolco
4C.14 Evaluacion del Oficio y relacién del personal que esta obligado a presentar acta Administracion de la Zona Arqueolégica de
[desempefio de servidrores adminiystraliva de entrega-recepcion 15/08/2023 12/08/2023 0.01 Tiatelolco
publicos de mando 9 P
4C.16 Control de
prestaciones en materia
leconémica (FONAC, (Oficios, solicitudes de fondos referente a prestaciones 05/01/2023 28/11/2023 4.05 Administracion de la Zona Arqueolégica de
ISistema de Ahorro para el |socioeconémicas . Tlatelolco
Retiro, Seguros, etc.)
4C-20 Relaciones laborales | ;o de comisiones mixtas, procesos de admision, uniformes | 04/01/2023 23/11/2023 1.01 Dlrecc/:'gJleﬁggénals[};a%t;?eﬂﬁ;g Zona
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4C.26 Expedicion de - . Administracién de la Zona Arqueolégica de
constancias y credenciales ICorreo elctronico, solicitudes de credencial 16/03/2023 01/08/2023 0.03 Tiatelolco
4C.28 Comprobantes de s -
Servicio Profesional de  [Servicio Profesional de Carrera 08/02/2023 | 03/10/2023 0.2 Direccién de I Zona Arqusoldgica da
Carrera de la Titular atelolco
5C.1 Disposiciones en
materia de recursos .- i . .. " -
. - (Oficios para aclaracion de saldo pendientes por comprobar y Administracion de la Zona Arqueolégica de
[financieros y contabilidad oficios de la cuenta bancaria de la zona 22/01/2023 03/10/2023 0.03 Tiatelolco
igubernamental
5C.4 Ingresos (Oficios, formatt_)s referentes a la expedicion de fomas valoradas 01/01/2023 06/12/2023 46.30 Administracion de la Zona Arqueolégica de
boletos y permisos de video Tlatelolco
I5C.6 Registros contables
(Comprobaciones de (Oficios, hojas de comprobacion de gastos, factuas del gasto de Administracion de la Zona Arqueolégica de
gastos) operacion 17/04/2023 17/11/2023 4.50 Tiatelolco
5C.17 Registro y control de . " P,
boliza de egresos Polizas de cheque 25/01/2023 | 05/12/2023 1.02 Administracién de 'a Zona Arqueolégica de
5C.23 Condiliaciones (Conciliaciones bancarias 01/05/2023 | 30/11/2023 0.02 Administracién de la Zana Arqueolégica de
5C.24 Estados financieros |Estados de cuenta bancarios y estados de cuenta de formas Administracion de la Zona Arqueoldgica de
valoradas 01/01/2023 30/12/2023 1.00 Tlatelolco
. /Acta de entrega y resguardos de equipo de computo Administracién de la Zona Arqueolégica de
6C.15 Arrendamientos arrendado. 09/01/2023 27/01/2023 0.03 Tiatelolco
6C.17 Inven_tario fisico y Oficios 18/014/2023 11/09/2023 0.07 Administracion de la Zona Arqueolégica de
control de bienes muebles Tlatelolco
7C.3 Servicios basicos |54 tiones con la Alcaldia Cuauhtémoc para recibir apoyo 10/02/2023 | 12/07/2023 0.1 Direccion y Administracion de la Zona
Arqueolégica de Tlatelolco
7.C.11 Mantenimiento,
conservacion e instalacion . - Direccion y Administracion de la Zona
lde mobiliario Monitoreo de CCTV de la Zona Arquedlogica de Tlatelolco 28/04/2023 18/08/2023 0.1 Arqueolégica de Tiatelolco
7C.14 Cc_)ntrol de ICorreo e_Iectrd_nico, bitacoras _d'e registro de control y uso de 02/01/2023 30/11/2023 0.05 Administracion de la Zona Arqueolégica de
icombustible icombustible, tikets de operacion Tlatelolco
8C.7 Disposiciones en |00, eiva del perfil del administrador 23/02/2023 | 23/02/2023 0.1 Administracion de la Zona Arqueoldgica de
materia de informatica Tlatelolco
8C.13 Control y desarrollo |Correos electrinicos y solicitudes de servicio referente a correo Administracion de la Zona Arqueolégica de
del parque informatico institucional 02/01/2023 01/06/2023 002 Tlatelolco
8C.16 Administracion y - . : " - " .
servicios de archivo Oficios, correo electronicos, relaciones relativas a Ios” 23/01/2023 0/09/2023 0.04 Administracion de la Zona Arqueoldgica de
lexpedientes generados en la Administracion y Direccién Tlatelolco
8C.25 Servicios y . " P
productos de internet e Oficio referente a solicitud para servicio de intrnet 01/02/2023 01/02/2629=— 0.01 Administracién d:_llaatezlglr::iArqueologlca de
Intranet
12C.1 Disposiciones en
materia de transparenciay |o,04 e informacion al portal de Transparencia 11/01/2023 | 13/11/2023 0.1 Direccion de la Zona Arqueolégica de
lacceso a la informacion Tlatelolco
1S.1 Disposiciones en Tarjeta de registro en el SIP, Solicitudes de fondos, 12/09/2023 30/11/2023 4.00 Administracion de la Zona Arqueoldgica de
materia de investigacion icomprobaciones y factuaras de proyectos especificos Tlatelolco
23,7_ Prestacion de Servicio | Prestacion de Servicio social en la Zona Arqueolégica de 18/01/2023 20/04/2023 0.1 Direccion de la Zona Arqueolégica de
Social Tlatelolco Tlatelolco
3S.2 Disposiciones en
materia de conservacion y [Tarjeta de registro en el SIP, Solicitudes de fondos, Administracion de la Zona Arqueolégica de
restauracion de bienes icomprobaciones y factuaras de proyectos especificos 12/09/2023 3011112023 1.00 Tlatelolco
culturales
3S.8Elaboracién de
dictamenes de autenticidad
'sobre monumentos : i " " i -
arqueologicos y Efsl:g\kejsig:rgelaﬂ(;cigﬁjé\éacmn de la coleccion de la Zona 03/03/2023 03/10/2023 0.2 Direccion de Ia_ré?glillckorqueo\oglca de
paleontologicos muebles q 9
(mercado ilicito)
3S.17 Acciones de Informe de las obras aledafias al perimetro de Tlatelolco para Direccion de la Zona Arqueoldgica de
ISalvamento la intervencion de Salvamento Arqueolégico 17/01/2023 25/10/2023 0.1 Tlatelolco
4S.1 Disposiciones en
materia qg difusion y Solcitudes de ;m_robacnon de los proyectos operativos de la 16/01/2023 06/11/2023 04 Direccion de la Zona Arqueolégica de
divulgacion del patrimonio  |Zona Arqueolégica de Tlatelolco Tlatelolco
cultural
4S.2 Programas y
proyectos en materia de  [Tarjeta de registro en el SIP, Solicitudes de fondos, Direccién y Administracién de la Zona
difusion y divugacion del  |comprobaciones y factuaras de proyectos especificos 12/09/2023 | 06/12/2023 1.10 Arqueolgica de Tlatelolco
patrimonio cutural
Unidad Administrativa. MUSEO CASA DE CARRANZA

Area Generadora.

ADMINISTRACION

Nombre del Titular del Area

LIC. KARLA JAQUELINE PENICHE ROMERO

Generadora.
Direccién. RIO LERMA # 35, COL. CUAUHTEMOC, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06500, CIUDAD DE MEXICO
Teléfono. 55 5546 6494 Y 55 5535 2920

Correo Electrénico.

KARLA_PENICHE@INAH.GOB.MX

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

SAUL REBOLLO GALLEGOS

Direccion oficial

RIO LERMA # 35, COL. CUAUHTEMOC, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06500, CIUDAD DE MEXICO

Teléfono oficial

55 5546 6494 Y 55 5535 2920

Correo electrénico oficial

SAUL_REBOLLO@INAH.GOB.MX

Guia D |

Unidad Administrativa.

MUSEO CASA DE CARRANZA

Area Generadora

ADMINISTRACION

Serie Documental Tipologia documental Fechas Ex!rem.as I\_Iletros Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales
401.2C.17 ISOLICITUD DE INFORMACION 25/05/2023 25/05/2023 3CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.1 PLANTILLAS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL 03/01/2023 09/11/2023 2CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.5 INOMINAS 18/01/2023 09/11/2023 15CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.8 REPORTES DE ASISTENCIA 11/01/2023 09/11/2023 10CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.11 ESTIMULOS 02/01/2023 28/11/2023 5CM CARPETA/ESTANTE
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401.4C.16 ISERVICIOS AL PERSONAL 20/02/2023 16/11/2023 5CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.20 RELACIONES LABORALES 24/04/2023 21/09/2023 3CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.28 ISERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 20/01/2023 20/04/2023 2CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 07/06/2023 26/08/2023 5CM CARPETA/ESTANTE
401.5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS| 22/03/2023 28/03/2023 1CM CARPETA/ESTANTE
401.5C.3 GASTOS O EFRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL 30/01/2023 03/07/2023 7CM CARPETA/ESTANTE
401.5C.4 INGRESOS 09/01/2023 14/11/2023 10CM CARPETA/ESTANTE
401.5C.23 ICONCILIACIONES 21/03/2023 23/03/2023 1CM CARPETA/ESTANTE
401.6C.4 IADQUISICIONES Y SERVICIOS 03/01/2023 03/11/2023 1CM CARPETA/ESTANTE
401.7C.16 PROTECCION CIVIL 24/02/2023 24/02/2023 1CM CARPETA/ESTANTE
401.7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 25/04/2023 25/04/2023 5CM CARPETA/ESTANTE
401.10C.14 DECLARACION PATRIMONIAL 11/05/2023 26/05/2023 1CM CARPETA/ESTANTE
401.12.6 RESPUESTA SOLICITUDES DE INFORMACION 30/01/2023 08/11/2023 .3CM CARPETA/ESTANTE
401.18.5 IAPOYO A PROYECTOS DE INVESTIGACION 16/06/2023 16/06/2023 5CM CARPETA/ESTANTE
401.18.8 IACTIVIDADES ACADEMICAS 25/05/2023| 31/10/2023| 2CM CARPETA/ESTANTE
401.18.10 PRODUCTOS Y MATERIALES DE DIVULGACION 13/01/2023 22/11/2023] 5CM CARPETA/ESTANTE
401.28.5 EXPEDIENTE ACADEMICO DE ALUMNO 13/01/2023 17/01/2023| .2CM CARPETA/ESTANTE
401.38.11.3 MOVIMIENTO DE COLECCIONES 14/02/2023 18/07/2023| .5CM CARPETA/ESTANTE
401.48.20 ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS DE LOGROS ACADEMIC 20/01/2023| 28/11/2023| 2CM CARPETA/ESTANTE
401.5C.2 USUARIOS DE BANCA ELECTRONICA 22/08/2023| 22/08/2023| .5CM CARPETA/ESTANTE
401.6C.17 IACTUALIZACION DE INVENTARIO 31/10/2023| 31/10/2023| -3CM CARPETA/ESTANTE
401.4C.6 PLAZA DE BIBLIOTECA 01/09/2023| 01/09/2023| .1CM CARPETA/ESTANTE
401.10C.9 SOLICITUD DE INFORMACION OIC 25/10/2023| 26/10/2023| .5CM CARPETA/ESTANTE
401.9C.18 ENCUESTAS 09/08/2023| 13/11/2023| .5CM CARPETA/ESTANTE
401.2C.16 PENSIONES 28/08/2023| 28/08/2023| .3CM CARPETA/ESTANTE
401.2C.8 LAUDO 19/10/2023| 19/10/2023 .3CM CARPETA/ESTANTE

Unidad Administrativa.

Museo Nacional de las Culturas del Mundo

Area Generadora.

Direccién

Nombre del Titular del Area
Generadora.

Alejandra Gémez Colorado

Direccién.

Moneda No. 13, Col. Centro Histdrico, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06060, CDMX

Teléfono.

Correo Electrénico.

alejandra_gomez@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

Teresa Salgado Patifio

Direccion oficial

Moneda No. 13, Col. Centro Histérico, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06060, CDMX

Teléfono oficial

Correo electrénico oficial teresa_salgado@inah.gob.mx
Guia D
Unidad A Museo Nacional de las Culturas
Area Generadora
. . . Fechas Extremas Metros TR
Serie Documental Tipologia documental Apertura Cierre Lineales Ubicacién Fisica
4C.20.2023/1 A01 Asuntos de Relaciones Laborales del personal del MNCM Enero Diciembre 214 ml Estante Direccion MNCM
8C.16-2023/1 A02 ARCHIVOS (Administrativo, concentracion e Histérico, Enero Diciembre 1.86 ml Estante Direccion MNCM
48.12-2023/1 A03 Acervos (Control) Enero Diciembre 1.14 ml Estante Direccion MNCM
8C.18-2023/1 BO1 Biblioteca Enero Diciembre 4.71 ml Estante Direccion MNCM
6C.17-2023/1 B02 Bien Mueble / Control de bienes de activo fisico (Inventario Enero Diciembre 2.82ml Estante Direccion MNCM
fisico)
4C.22-2023/1 CO01 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal Enero Diciembre 0.1ml Estante Direccion MNCM
de las &reas administrativas
9C.14-2023/1 C02 Comisiones de Trabajo Nacionales e Internacionales Enero Diciembre 0.71ml Estante Direccion MNCM
48.18-2023/2 C03 Comunicacién Educativa Enero Diciembre 5.45ml Estante Direccién MNCM
3S.11-2023/01 C04 Conservacon y restauracion Enero Diciembre 0.14 ml Estante Direccion MNCM
7C.13-2023/1 CO05 Control de Parque Vehicular Enero Diciembre 0.86 ml Estante Direccion MNCM
6C.18-2023/1 CO06 Calle de Moneda / Problematicas (Control de Bienes Enero Diciembre 0.29 ml Estante Direccién MNCM
Inmuebles)
6C.6.-2023/1 CO07 Control de contratos / personal eventual Enero Diciembre 3.29ml Estante Direccion MNCM
6C.4-2023/2 C08 Contratacion de Servicios Profesionales (Elevador. Etc.) Enero Diciembre 0.14 ml Estante Direccién MNCM
6C.18-2023/2 CO09 (Control de Bienes Inmuebles) Problematica Enero Diciembre 0.14 ml Estante Direccion MNCM
estacionamiento para bicicletas
3S.4.1-2022/1 D01 Donaciones Enero Diciembre 0.71 ml Estante Direccion MNCM
48.11.1-2023/01 EO01 Exposiciones Temporales Enero Diciembre 3cm 10 ml Estante Direccion MNCM
48.18-2023/2 E02 Eventos Culturales en el MNC Enero Diciembre 3.27 ml Estante Direccion MNCM
4S.3-2023/1 EO03 Embajadas Enero Diciembre 2ml Estante Direccion MNCM
48.11.1-2023/01 E04 Exposicion permanente Sala de la India Enero Diciembre 0.14 ml Estante Direccion MNCM
48.11.2/2023/01 E05 Exposiciones temporales (itinerantes) Enero Diciembre 1cm. 014 ml Estante Direccion MNCM
48.11.1-2023/03 E06 Exposicion permanente SalaTurkiye Enero Diciembre 2ml Estante Direccion MNCM
48.15-2023/1 EO07 Estacionamiento para bicicletas Consulta CNMH Enero Diciembre 0.14 ml Estante Direccion MNCM
(Catalogacion de
monuments
historicos inmuebles)
48.18-2023/2 101 Intermedia Enero Diciembre 1cm4.3ml Estante Direccion MNCM
11C.9-2023/1 102 INEGI Enero Diciembre 1cm Estante Direccion MNCM
4C.4.2023/1 MO01 Movimientos de personal, comisiones, prorrogas de Enero Diciembre 1cm2ml Estante Direccion MNCM
comisién, cambios de adscripcion, horarios de personal,
renuncias, interinatos
6C/2023/1 MO2 Materiales y equipo para el MNCM (Entregdos al museo Enero Diciembre 1ml Estante Direcciéon MNCM
por terceros)
3C.7-2023/1 P01 Programa Operativo Anual (POA) 2023 Enero Diciembre 1ml Estante Direccién MNCM
48.18-2023/3 P02 Propuestas de actividades culturales, exposiciones, Enero Diciembre 5.14 ml Estante Direccion MNCM
académicas, investigacion, etc. de externos para el museo
3S.15-2023/1 P03 Préstamo de piezas Enero Diciembre 4 cm Estante Direccion MNCM
48.16-2023/1 P04 Permisos del Museo y Juridico (tomas fotograficas y Enero Diciembre 2cm2ml Estante Direccion MNCM
videos, espacios, etc.)
7C.16-2023/1 P05 Proteccion Civil Enero Diciembre 0-14 ml Estante Direccién MNCM
4C.2023/1 P06 Personal MNCM Recursos Humanos Enero Diciembre 5.57 ml Estante Direccion MNCM
6C.4/1 P07 Programa Anual de Adquisiones Arrendamientos y Enero Diciembre 1.86 ml Estante Direccion MNCM
Servicios (PAAAS)
38.15-2023/2 P08 Préstamo temporal de 27 piezas Casa de Moneda (sala de Enero Diciembre 0.29 ml Estante Direccion MNCM
sitio del MNCM)
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3S.15-2023/2 P09 Préstamo de Piezas ( Museo Metropolitan, New York) Enero Diciembre 0.43 ml Estante Direccion MNCM
10C.9-2023/1 Q01 Quejas y denuncias / Organo Interno de Control Enero Diciembre 2cm Estante Direccion MNCM
5C.12.2023/1 RO1 Recursos Financieros Enero Diciembre 3.86 ml Estante Direccion MNCM
4C.20-2023/2 RO02 Representacion Sindical Enero Diciembre 0.14 ml Estante Direccion MNCM
28.7-2023/1 S01 Servicio Social Enero Diciembre 1¢c,m5ml Estante Direccion MNCM
3C.5-2023/1 S02 Sistema Institucional de Proyectos Enero Diciembre 1.29 ml Estante Direccion MNCM
4C.21-2023/1 S03 Seguridad y Salud en el Trabajo Enero Diciembre 0.57 ml Estante Direccion MNCM
4C.28-2023/01 S04 Servicio Profesional de Carrera Enero Diciembre 0.86 ml Estante Direccion MNCM
7C.15-2023/1 S05 Solicitud de Espacios en el MNCM Enero Diciembre 1.71 ml Estante Direccion MNCM
48.20-2023/1 S06 Solictud de Reproducciones y Publicaciones para Enero Diciembre 0.43 ml Estante Direccion MNCM
obsequiar a Embajadores, académicos, etc.
12C-2023/1 U01 Unidad de Transparencia/Unidad de Enlace (Sistema de Enero Diciembre 5ml Estante Direccion MNCM
Portales de obligaciones de Transparencia SIPOT)
401.4C.5-2023/ Pago al personal Enero Diciembre 1cm Librero gris Administracion
401.4C.20-2023/ Acta Administrativa Enero Diciembre 1cm Librero blanco Administracion
401.4C.5-2023/ envio de documentos de personal eventual Enero Diciembre 1cm Librero café Administracion
401.4C.5-2023/ envio de formatos de designacion de beneficiarios Enero Diciembre 2ml Estante gris Administracion
401.4C.8-2023/ Reporte de asistencia Enero Diciembre 2cm Librero café Administracion
401.7C.6-2023/ Factura del mes de noviembre, diciembre 2022; enero, febrero Enero Diciembre 3cm Librero gris Administracion
2023 de Rapax
401.7C.14-2023/ Envio de bitacora de combustible de dic-2023 Enero Diciembre 2ml Librero gris Administracion
401.7C-2023/ Bitacora de agua Enero Diciembre 1ml Librero gris Administracion
401.4C.16-2023/ Se envia solicitud de fondos Enero Diciembre 2ml Librero gris Administracion
401.4C.16-2023/ Se envian formatos seguros Enero Diciembre 1ml Estante gris Administracion
401.4C.8-2023/ Se envia FO5 licencia prejubilatoria Enero Diciembre 1ml Estante gris Administracion
401.4C.8-2023/ Envio de licencias medicas Enero Diciembre 1cm Librero café Administracion
401.4C.7-2023/ Solicitud de credenciales institucionales Enero Diciembre 1ml Estante gris Administracion
401.5C.6-2023/ Entrega de formatos de comprobacion de gastos de Fiesta de Enero Diciembre 5cm Librero gris Administracion
Empleado Federal y Finde afio de 2021 y 2022
401.4C.5-2023/ Envio de Claves interbancarias Enero Diciembre 3ml Estante gris Administracion
401.4C.5-2023/ Se envia reporte de tiempo extra Enero Diciembre 3cm Librero gris Administracion
401.4C.16-2023/ Se envia soporte de prestacién madres hijos 2023 Enero Diciembre 2cm Estante gris Administracion
401.5C.27-2023/ Envio de recibo fondo revolvente Enero Diciembre 1ml Librero gris Administracién
401.6C.21-2023/ suministro de papel Enero Diciembre 2ml Estante gris Administracion
401.5C.3-2023/ Envio de solicitud de fondos Enero Diciembre 1ml Estante gris Administracion
401.4C.5-2023/ Envio de Fump's Enero Diciembre 4cm Estante gris Administracion
401.6C.1-2023/ Contrato Servicio de Produccion e Instalacion de Elementos Enero Diciembre 3cm Librero gris Administracion
Museograficos para las Exposiciones del MNCM
401.5C.1-2023/ Informe de cuentas en cero Enero Diciembre 1ml Librero gris Administracion
401.2C.6-2023/ En relacion al Automovil Tsuru modelo 2008. Enero Diciembre 1.5ml Librero gris Administracion
401.5C.21-2023/ Alta de proveedor Enero Diciembre 2ml Librero gris Administracion
401.4C.1-2023/ envio de declaraciones patrimoniales Enero Diciembre 4ml Estante gris Administracion
401.4C.20-2023/ cedula de uniformes Enero Diciembre 3ml Estante gris Administracion
401.6C.17-2023/ Envio de Altas, bajas, modificaciones, cierre de inventario Enero Diciembre 5cm Librero gris Administracion
401.6C.5-2023/ Contratacién del Servicio de Mantenimiento Preventivo y Enero Diciembre 3CM Librero gris Administracion
Correctivo al Elevador Instalado en el Museo Nacional de las
Culturas del Mundo
401.6C.4-2023/ Solicitud de Liberacion de fianza contrato de Elementos Enero Diciembre 1ML Estante gris Administracion
Museograficos
401.4C.3-2023/ Envio en documentos Patricia Apaez Legorreta Enero Diciembre 2ML Estante gris Administracion
401.4C.26-2023/ Solicitud de Hoja unica de servicios Enero Diciembre 2ML Estante gris Administracion
401.4C.5-2023/ Se envia Glosa de némina Enero Diciembre 4cm Estante gris Administracion
401.12C.7-2023/ Actualizacion de informacion publica Enero Diciembre 3ml Librero gris Administracion
401.4C.3-2023/ Envio de Avisos de Situacion Patrimonial / Personal de base Enero Diciembre 2ml Librero gris Administracion
401.6C.4-2023/ Incorporacion al PAAAS el Servicio de Mantenimiento al Aire Enero Diciembre 1ml Librero gris Administracion
Acondicionado
401.6C.4-2023/ Incorporacion al PAAAS de los servicios de apoyo visual y Enero Diciembre 1ml Librero gris Administracion
elementos museograficos
401.6C.4-2023/ Incorporacion al PAAAS el Servicio de Restauracion de las Enero Diciembre 1 mi Librero gris Administracion
ventanas de la fachada oriente del Museo Nacional de las
Culturas del Mundo
401.5C.1-2023/ Reintegro recursos no ejercidos Enero Diciembre 1ml Estante gris Administracion
401.6C.6-2023/ Envio de documentos para la contratacion del Servicio de Enero Diciembre 1cm Librero gris Administracién
Restauracién de Ventanas
401.6C.6-2023/ Envio de documentos para la contratacion del Servicio de Enero Diciembre 3cm Librero gris Administracién
mantenimiento preventivo del Aire Acondicionado

Unidad Administrativa.

Centro INAH-Oaxaca

Area Generadora.

Zona Arqueolégica de Monte Alban

Nombre del Titular del Area

David Andrade Olvera

Generadora.
Direccion. Jardin Etnobotanico. Sala IV. Reforma #501, esq. Constitucion, Centro, C.P. 68000, Oaxaca, Oax. México.
Teléfono. (951) 516 97 70

Correo Electrénico.

david_andrade@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

Yuridia Inelva Rios Gomez. Encargada de Centro de Documentacion e Investigacion

Direccion oficial

Jardin Etnobotanico. Sala IV. Reforma #501, esq. Constitucion, Centro, C.P. 68000, Oaxaca, Oax. México.

Teléfono oficial

(951) 516 97 70

Correo electrénico oficial

yuridia_rios@inah.gob.mx

Guia D

[
I I I

[
I

Unidad A

Centro INAH-Oaxaca

Area Generadora

Zona Arqueoldgica de Monte Alban

Fechas Ext icacio
Serie Documental Tipologia documental echas =x rem.as l\_lletros Ub'fxfc'o"
Apertura Cierre Lineales Fisica
X PR P Diciembre
2C.6 Asesoria Legal Apoyo juridico en los tramites y asuntos. Enero 2023 2023 5.0 cm Archivero
. ” - . " Diciembre
12.C.6 Acceso a la informac| Atencién a solicitudes de acceso a la informacion. Enero 2023 .
2023 0.5cm Archivero
" Solicitudes,respuestas,informes,documentacion Diciembre
2C.7 Permisos probatoria,justificaciones. Enero 2023 2023 0.5 cm IArchivero
- Diciembre
6C.7 Seguros Oficios, actas, documentos. Enero 2023 2023 2.0 cm Archivero
Solicitudes del tramite INAH 00-017, para realizacion de obras Diciembre
2C.7 Dictamenes de Factibil al interior y en colindancia de la Zona de Monumentos Enero 2023 2023
Arqueolégicos de Monte Alban. 2.0 cm /Archivero
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Documentacion de la trayectoria laboral del empleado del Enero 2023 Diciembre
4C.3 Expedientes personale] Instituto desde su ingreso hasta su baja. 2023 2.0 cm /Archivero
Registros, controles de entrada por subdsidio federal, recursos Enero 2023 Diciembre
5C.4 Ingresos propios, otros ingresos. 2023 0.5 cm /Archivero
" : Diciembre
4C.5 Nominas Registro financiero del pago a los empleados. Enero 2023 2023 2.0 cm Archivero
Registro y aplicacion de los recursos presupuestales Enero 2023 Diciembre
5C.27 Fondo rotatorio /revol autorizados. 2023 0.5 cm Archivero
.1 Documentos de control de envio del consumo de combustible a Diciembre
7C.14 Control de combustib recurso materiales y servicios del INAH Enero 2023 2023 2.0 cm Archivero
Documentos relativos al establecimiento,
- . supervsion,ejeccucion,planeacion,sidefio,desarrollo,coordinacio Diciembre
48.17 Visitas guiadas n,difusién,organizacion, distribucion, solicitudesd, produccion y Enero 2023 2023
participacion. 0.5 cm /Archivero
Documentos relativos al balance general y al estado de
5C.24 Estados financieros pérdidas y ganancias, pero $amb_|9n se depo_tan de esta forma Enero 2023 Diciembre
otros estados relativos a la situacion econémica o los resultados 2023
de cualquier persona, negocio o corporacion. 0.5 cm /Archivero
4C.23 Servicio social de | e ntacion que contiene datos académicos y el registro de | Enero 2023 | Diciembre
dreas administrativas " y " . . 2023
los trabajos de los estudiantes que realizan servicio social 0.5 cm Estante
3S.2 Programas y Propuesta , anélisis, politicas, ejecucuon,informes, solicitudes,
poryectos en materia de correspondencia, listado, comunicados, autorizaciones, Julio 2023 Diciembre
iconservacién de bienes instructivos, tarjetas de control, presentaciones, calndarizacién, 2023
culturales fichas. 2.0 cm Archivero
Documentos relativos al desarrollo y consolidacion de la
- exposiicon. Limpieza,mantenimiento, organizacion, .
4S.11.2 Exposiciones programacion, realizacion, seguimiento, propuestas, Enero 2023 Diciembre
temporales o oy o AN 2023
disefio,planeacion, control,elaboracion, coordinacion,
dictaminaciomn de proyectos y organizacion. 0.5 cm Estante
Unidad Administrativa. Centro INAH Morelos
Area Generadora. Centro INAH Morelos
Nombre del Titular del area Antrop. Victor Hugo Valencia Valera
Generadora. p- 9
Direccion. Mariano Matamoros 14, Acanpantzingo, Cuernavaca Morelos
Teléfono. (777) 244 - 2023
Correo Electrénico. victor_valencia@inah.gob.mx
Nombre del_ Responsable Hist. Miriam Garcia
de Archivo y cargo
Direccidn oficial Mariano Matamoros 14, Acanpantzingo, Cuernavaca Morelos
Teléfono Oficial (777) 244 - 2023 ext. 258013
Correo Electronico Oficial miriam_garcia@inah.gob.mx
Guab i [ [ [ [ 1 [ [ [
Unidad Admini: i INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
Area Generadora SUBDIRECCION DE ARCHIVOS
Fechas Extremas
Serie Documental Descripcion de Contenido ec X rem‘ I\_Iletros Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales
5C.6 Registros contables ene-23 may-23 20 cm Administracion
Archivo Administrativo de la Subdireccion de
5C.6 Registros contables may-15 may-15 .3 mm Archivos
38.3 Comodato de bienes del patrimonio cultural ene-15 jun-23 25cm Departamento g:ilﬁerzgeusardo de Bienes
Programas y proyectos en materia de difusion y divulgacion del Departamento de Resguardo de Bienes
48.2 patrimonio cultural jun-15 ago-15 5cm Culturales
- . Departamentos de Tramites y Servicios
2c.8 Juicios contra la dependencia abr-23 jun-23 15 cm Legales
2C.17 Delitos y faltas ene-23 oct-23 30 cm Departamentos de Tramites y Servicios
Legales
. . : R Departamentos de Tramites y Servicios
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos mar-23 nov-23 90 cm Legales
Dsiposiciones en materia de conservacion y restauracion de I
38.1 bienes culturales ene-23 dic-23 2 Ventanilla Unica
4C.5 Némina de pago personal ene-23 jun-23 3cm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
4C.16 Inconformidades y peticiones ene-23 jun-23 6 cm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
5C.4 Ingresos ene-23 abr-23 6 cm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
4C.11 Estimulos y recompensas ene-23 oct-23 10 cm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
Programas y proyectos en man_eria de difusion y divulgacion del Museo Regional de los Pueblos de Morelos
48.2 patrimonio cultural ene-23 ene-23 3cm
48.18 Actividades de eventos culturales ene-23 ene-23 .3 mm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
Servicio de seguridad y vwgllanpla, !gvanderla. limpieza, higiene ) Museo Regional de los Pueblos de Morelos
7C.5 y fumigacién ene-23 jun-23 .3 mm
3C.7 Programas operativos anuales feb-23 jun-23 .3mm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
Disposicones en materia de difusion y divulgacion del .
48.1 patrimonio cultural mar-23 mar-23 .5 mm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
Disposicones en materia de difusion y divulgacion del . "
4S.1 patrimonio cultural jul-23 nov-23 5cm Direccion
Visitas guiadas a museos, zonas arqueolégicas y monumentos .
4517 historicos mar-23 abr-23 3mm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
Planeacion y operac_lén de col_aboraclgnes interinstitucionales, ) ) Museo Regional de los Pueblos de Morelos
48.3 nacionales e internacionales. jun-23 jun-23 .2mm
9C.1 Disposiciones en materia de comuicacién social jul-23 oct-23 3cm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
48.11.4 Exposiciones internacionales nov-23 nov-23 3cm Museo Regional de los Pueblos de Morelos
10C.3 Auditoria jul-23 nov-23 5cm Direccién
Unidad Administrativa. CENTRO INAH PUEBLA
Area Generadora. ZONA ARQUEOLOGICA DE CHOLULA
Nombre del Titular del area ANTROP. MARTIN CRUZ SANCHEZ
Generadora.
Direccion. 8 NORTE NO. 2 SAN PEDRO CHOLULA, PUEBLA
Teléfono. 222-2479081
Correo Electrénico. mcruz.pue@inah.gob.mx
Nombre del Responsable ANTROP. MARTIN CRUZ SANCHEZ
de Archivo y cargo
Direccion oficial 8 NORTE NO. 2 SAN PEDRO CHOLULA, PUEBLA
Teléfono Oficial 222-2479081
Correo Electronico Oficial mcruz.pue@inah.gob.mx
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Guia D
Unidad A CENTRO INAH PUEBLA
Area Generadora ZONA ARQUEOLOGICA DE CHOLULA
Fechas Exti
Serie Documental Descripcion de Contenido echas =x rem.as I\_Iletros Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales
Nombramientos, prestaciones, comisiones, solicitudes, . . . N
4C.3 documentos personales (acta de nacimiento, comprobantes de Q;cg:gﬂ:n;zlesgzuvo de la Zona Arqueolégica
lestudio, de docmicilio, etc.) lene-20 nov-23 15 cm . )
/Actas, diagndsticos, recorridos, reportes, planos, etc. 3 cm Archivo Administrativo de la Zona Arqueolégica
7C.16 » a9 i » reportes, pranos, ete. lene-20 nov-23 de Cholula, Puebla.
icomprobaciones, depositos bancarios, facturas electrnicas, 12 em /Archivo Administrativo de la Zona Arqueoldgica
5C.4 ingresos por TPV, remisiones de boletos, solicitudes, etc. lene-20 nov-23 [de Cholula, Puebla.
carga de informacion en la Plataforma Nacional de 5 cm /Archivo Administrativo de la Zona Arqueoldgical
12C.7 Transparencia lene-20 ljul-23 [de Cholula, Puebla.
ISolicitudes, respuestas, documentos comprobatorios 1cm Archivo Administrativo de la Zona Arqueolégica
12C.6 ’ ’ lene-20 nov-23 [de Cholula, Puebla.
Programa de mantenimiento, reportes, informes, fotografias, 8 cm /Archivo Administrativo de la Zona Arqueolégical
6C.2 solicitudes, etc. lene-20 nov-23 de Cholula, Puebla.
ICedulas de  registro, movimiento  de  colecciones, 13 cm /Archivo Administrativo de la Zona Arqueoldgica
documentacion, Registro Publico, conservacion, mantenimiento. ide Cholula, Puebla.
4S.12 lene-20 nov-22
. . /Archivo Administrativo de la Zona Arqueoldgical
6C.17 Resguardos, No. de Inventario, Bajas, Altas. lene-20 ago-22 2 cm lde Cholula, Puebla.
Tarjetas de asistencia, reportes quincenales, puntualidad y 15cm Archivo Administrativo de la Zona Arqueoldgica
4C.8 lasistencia, dias econémicos, vacaciones. lene-20 nov-23 3 de Cholula, Puebla.
Polizas de Cheques, comprobaciones, reportes de Bitacoras de! 15 cm /Archivo Administrativo de la Zona Arqueoldgica
5C.6 Gasolina para Vehiculo y Maquinaria y Equipo lene-20 nov-23 [de Cholula, Puebla.

Unidad Administrativa.

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

Area Generadora.

CENTRO INAH ZACATECAS

Nombre del Titular del Area

Arquedlogo Carlos Alberto Torreblanca Padilla

Generadora.
Direccion. Miguel Auza #205, Centro Histérico Zacatecas; Zac. C.P 98000
Teléfono. 492 204 03, 492 250 85 Ext. 408001

Correo Electronico.

carlos_torreblanca@inah.gob.mx

Nombre del Responsable
de Archivo y cargo

L.A.E Mayela de Jesus Hernandez Benitez, responsable de archivo de tramite

Direccion oficial

Miguel Auza #205, Centro Histérico Zacatecas; Zac. C.P 98000

Teléfono oficial

492 20403 Y 492 25085 EXT. 408011

Correo electrénico oficial

mayela_hernandez@inah.gob.mx

Guia D

Unidad Administrativa.

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

Area Generadora

CENTRO INAH ZACATECAS

Fechas Ext
Serie Documental Tipologia documental echas =x rem_as Metros Ubicacion Fisica
Apertura Cierre Lineales
" P Oficios, requisicion de bienes, solicitud de suficiencia .~ . "
43':05:?%@"@ Unico de presupuestal, dictamen, investigacion , documentos 24 dezeoq%ro de| 23 g:ggéébre 31cm DepaTag}igézseeiecz!ggz::?;::}:/sc:;a"vos
P personales, contratos, informe de servicios s
4C.4 Registro y control de Oficios 30 de enero de| 27 de octubre 5cm Departamento de Servicios Administrativos
puestos y plazas 2023 de 2023 (Ubicados en archivero)
4C.5 Nominas de pago de - P 10 de enero de |31 de mayo de Departamento de Servicios Administrativos
personal Oficios, reporte de némina 2023 2023 16 om (Ubicados en archivero)
4C.8 Control de asistencia 07 de
(vacaciones, descansos, Solicitud de permisos econémicos, solicitud de vacaciones, (03 de enero de . Departamento de Servicios Administrativos
. : f : " : noviembre de 1cm N A
licencias , incapacidades, control de asistencia 2023 2023 (Ubicados en archivero)
etc..)
4C.11 Estimulos y Oficios , acuse de recibo de estimulos 13 de marzo se ti\amiere de 1cm Departamento de Servicios Administrativos
recomepensas ’ de 2023 P 2023 (Ubicados en archivero)
4C.15 Afiliaciones al
instituto de seguridad y Oficios 01 de marzo |01 de junio de 5cm Departamento de Servicios Administrativos
servicios sociales de los de 2023 2023 (Ubicados en archivero)
trabajadores del Estado
4C.16 Control de
prestaciones en materia Oficios, solicitud de credencial, asistencia reunion nacional del 13 de octubre 13 de Departamento de Servicios Administrativos
leconomica (FONAC, PrevINAH, Reposicion de tarjeta Broxel, Solicitud de de 2022 noviembre de 5cm P (Ubicados en archivero)
sistema de ahorro para el Uniformes, Reporte de Adquisicion de Uniformes 2023
retiro, seguros, etc..)
4C.20 Relaciones
laborales (comisiones 26 de 29 de
mixtas, s_|nd|cato naclonal Acta Constitutiva de la Comlslo_n Mixta Auxiliar de Admision, septiembre de | noviembre de 5cm Departament_o de Servicios Admlnlstratlvos
de trabajadores al servicio oficio (Ubicados en archivero)
° 2023 2023
del estado, condiciones
laborales)
4C.23 Servicio social de Oficios, Constancias 13 de enero de| 04 de octubre 5cm Departamento de Servicios Administrativos
dreas administrativas ! 2023 de 2023 (Ubicados en archivero)
: " . 08 de .- . "
Oficios, Facturas, Recibos, Reporte de Ventas, Fichas de 04 de enero de . Departamento de Servicios Administrativos
5C.4 Ingresos deposito, Lista de reintegros 2023 no\/Ileggge de 8cm (Ubicados en archivero)
. Solicitud de fondos, facturas, verificacion de comprobantes - - "
I5C.6 Registros contables " N RN P 08 de agosto | 19 de octubre Departamento de Servicios Administrativos
(glosa) fiscales, oficios de comlsmn.\;ir;lft?ggn: de comisién, liquidacion de de 2022 de 2023 96 cm (Ubicados en archivero)
5C.12 Asignacién y 10 de - . "
loptimizacion de recursos Oficios, Solicitud de Fondos, Comprobacion de Gastos 08 de enero de noviembre de 8cm Departament_o de Servicios /_-\dmmlstratlvos
N 2023 (Ubicados en archivero)
ffinancieros 2023
. Estado de cuenta bancarios, pélizas de cheque, cheques, vales, 14 de . . "
5%]:27?]%2%‘:‘253/0?””0' de comproantes de pagos, recibos de némina, fichas de deposito, 09 dezrgza\%/o de septiembre de 8cm Departan}irgifé:deoie;vnlcaltr)sh?/derrgIstratlvos
p 9 oficios de comisioén, facturas
i . : . - : 22de . L "
6C 4 Adquisiciones Formatos requisicion de bienes, Oficios, S_olu_:nud_ qe suficiencia | 26 de mayo de septiembre de 1em Departamento de Servicios Administrativos
presupuestal, Dictamen de adjt ! 2023 2023 (Ubicados en archivero)
. - 01 de enero de| 24 de febrero Departamento de Servicios Administrativos
6C.15 Arrendamientos Oficios, contratos 2011 de 2023 1cm (Ubicados en archivero)
Lista de Asistencias y Reportes de Novedades de las Zonas
7C.5 Servicio de seguridad |  Arqueoldgicas La Quemada, Las Ventanas, Cerro del Teul, |01 de enero de| 05 de julio de 114 cm Departamento de Servicios Administrativos
ly vigilancia Altavista en Chalchihuites, Bodegas de Guadalupe y Oficinas 2019 2023 (Ubicados en archivero)
Centro INAH
7C.11 Mar_\tyemm!ento. " . . . 26 de enero de .06 de Departamento de Servicios Administrativos
conservacion e instalacion Evaluaciones de servicio, estadisticas 2023 noviembre de 1cm Ubicad. hi
lde mobiliario 2023 (Ubicados en archivero)
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8C.8 Programas y

poyecicson mataace 2o maro | 03dogmeso | qn | Deparamento doSeicos Admisiaives
informética
8C.10 Seguridad de . . 08 de febrero |08 de junio de Departamento de Servicios Administrativos
informética Solicitud de servicios de 2023 2023 Sem (Ubicados en archivero)
10C.2 Programas y - - "
proyectos en materia de Estadisticas de visitantes, Registro de visitantes, Oficios 27 deZ%g%ro de| 31 ddee 282":? re 1cm Departanﬁvxifé::oze;vnlc;?shﬁirrg|strat|vos
control y auditoria
01de 07 de - -
10C.3 Auditorias Oficios, recibo bancario, consulta calculo de cargas financieras | diciembre de | diciembre de 5cm Departamanbtp dg Semcmsh/_-\dm|n|strat|vos
2022 2022 (Ubicados en archivero)
11C.8 Programas de : " : . . ~ 20 de enero de |30 de enero de Departamento de Servicios Administrativos
laccion Oficios, lista de aportaciones, ficha de deposito, formato A-3 2023 2023 5cm (Ubicados en archivero)
11C.9 Sistemas de - . "
informacion estadistica de Registro de Visitantes 01 dezgggro de| 31 ddee ggtz? re 8cm Depanan;ilgi(é:goze;vnlcal?shﬁir?gIstratlvos
la dependencia
. 01 de enero de| 12 de octubre Departamento de Servicios Administrativos
11C.16 Informe de labores Informe de actividades 2023 de 2023 8cm (Ubicados en archivero)
1C.10 Instrumentos
juridicos consensuales 10 de octubre 17 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
(convenios, bases de Propuestas de convenio, oficios, respuestas de las instituciones del 2023 Noviembre del 2cm Seccion: Administrativo
colaboracién, acuerdos, 2023 (Ubicados en estante de metalico)
etc.)
. . N e . " 17 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
20,8 s, consls | Aorzconespra s ot e o Zonas 03 o 6 igmis l| 2o
2023 (Ubicados en estante de metalico)
. . P P P 17 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
208 diioocanala | Domandas o anpar o provos, o kstfeads 0 o6l ogmirs gl| 10
’ 2023 (Ubicados en estante de metalico)
Denuncias para la Fiscalia General de la Republica, oficios de P .-
2C.9 Juicios de la solicitud de informacién, respuestas a los oficios de Ministerio | 14 de marzo |03 de junio del 4cm Departamergzggéﬁr_a}\mdl:;i);tsr:gg:los Legales
dependencia Publico, dictamenes, convenios, comparecencias, del 2023 2023 (Ubicados en-estante de metalico)
investigaciones de las areas técnicas de la Fiscalia
06 de 17 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
2C.17 Delitos y faltas Oficios, Formato de Denuncia, Informes, Dictamen diciembre del | Noviembre del 15cm Seccién: Mon_qmentos HISKOI'IY(;OS Y
Conservacion y Restauracion
2022 2023 h
(Ubicados en estante de madera)
10 de julio del 19 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
4C.9 Control Disciplinario Actas de hechos, oficios 2623 septiembre del 1cm Seccién: Administrativo
2023 (Ubicados en estante de metalico)
4C.20 Relaciones
Laborales (comisiones . -
. o ! : - Departamento de Tramites y Servicios Legales
mixtas, s_mcﬂcato "a°'°f‘a.' Demanda, oficios de solicitud, oficios de respuesta 21 de julio del | 21 de julio del 1cm Seccién: Administrativo
de trabajadores al servicio 2023 2023 (Ubicados en estante de metalico)
del estado, condiciones
laborales)
. . 13 de 17 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
1101 Disposiciones en Material de reuniones, oficios de invitacion a reuniones | noviembre del |Noviembre del| 10 cm Seccién: Administrativo
P 2023 2023 (Ubicados en estante de metalico)
11C.9 Sistemas de 02 de enero 20 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
informacién estadistica de olicitudes, oficios, dictdmenes, autorizaciones septiembre del 2cm Seccién: Administrativo
: del 2023 . Al
la dependencia (Ubicados en estante de metalico)
- 17 de Departamento de tramites y servicios legales,
;gge.gossllglfrﬂfd;;gliién Oficios, Solicitudes, Informes, Dictémenes O%glez?)rgro Noviembre del 10 cm Seccién: Administrativa
(Ubicado en archivero de metal)
Solicitud para autorizacién de obra, planos, memoria 23 de 17 de Departamento de Tramites y Servicios Legales
3S.17 Acciones de descriptiva, catalogo de conceptos, presupuestos, fichas noviembre del | Noviembre del 10 cm Seccién: Monumentos Histéricos,
ISalvamento técnicas, minutas de reunion, dictamen, informes y bitacoras de 2022 2023 Conservacion y Restauracion y Arqueologia
obra. (ubicados en estante de madera)
2mCa.tlrgsl§)§s|c|ones en (Oficios para tramitede solicitud de Declaratoria del Centro 17 de marzo |26 de junio de 5cm Departamento de Direccién
P Historico de Zacatecas como Zona de Monumentos de 2023 2023 (ubicados en archivero )
lasuntos juridicos
4C.11 Estimulos y (Oficios de envio de Proyectos para los concursos de Premios (25 de mayo de |25 de mayo de 5cm Departamento de Direccién
recompensas INAH (ubicados en archivero )
(Oficio de solicitud y autorizacién para visita a las Zonas 07 de marzo Novi;?ngfe del 5cm Departamento de Direccién
/Arqueoldgicas del Estado de zacatecas de 2023 (ubicados en archivero )
5C.28 Pago de derechos
- " g 17 de . i
. (Oficios y listados de recepcion y entrega, para distribuir en las |12 de enero de : Departamento de Direccion
90'3 Publ_lcaglongs e areas del Centro INAH las publicaciones 2023 Noviembre del 2em (ubicados en archivero )
impresos institucionales 2023
Z:t.e‘laeICoo?srarecencias Oficios y acuerdo para la Comparecencia en la H. LXIV 08 de marzo | 30 de marzo 5cm Departamento de Direccion
Ieg\slatiso Legislatura del estado de Zacatecas de 2023 de 2023 (ubicados en archivero )
(Oficios de invitacion para llevar a cabo eventos para la " ”
L . - - s e 22 de febrero | 14 de marzo Departamento de Direccion
9@._14 Actos y eventos iconmemoracién de _Anlversarlo _de |n_c|us|0n (_jel Centro Histérico de 2023 de 2023 5cm (ubicados en archivero )
oficiales de Zacatecas en la lista de Patrimonio Mundial
Informes diario y semanal enviados a la Coordinacién Nacional (02 de enero de 21de Departamento de Direccion
de Centros INAH e informe mensual de Zona Arqueoldgica 2022 noviembre de 6cm (ubicados en archivero )
11C.16 Informe de labores 2023
1r562ez{g§ramas y Oficios y proyectos de la Zona Arqueolégica de La Quemada 23 de junio de | 28 de agosto 1em Departamento de Direccién
Z A i que fueron enviados al Consejo de Arqueologia del INAH 2023 de 2023 (ubicados en archivero )
e investigacion
:%11 ‘Pr_a'ctl;ca de campo y Oficio de coordinacién de trabajo con la Escuela Estatal de 15 de marzo novigfngree de 5cm Departamento de Direccion
aboratorio de IConservacion y Restauracion Refugio Reyes de 2023 (ubicados en archivero )
investigadores 2023
28.2 P{ogramasty . (Oficios de invitacion y acuses del Curso Internacional de 14 de marzo |19 de junio de 1cm Departamento de Direccién
proyectos en materia Orfebreria de 2023 2023 (ubicados en archivero )
de docencia
3S.2 Programas y
proyectos en materia de Oficios y cuadros sindpticos de los siniestros a cargo del Centro | 14 de febrero |23 de junio de 5cm Departamento de Direccién
conservacion y INAH de 2023 2023 (ubicados en archivero )
restauracion de bienes
culturales
15 de marzo 06 de Departamento de Direccién
3S.17 Acciones de septiembre de 1cm " N
Salvamento Oficios de coordinacién de la Ventanilla Unica de Gestion de 2023 2023 (ubicados en archivero )
. - Oficio de instituciones externas solicitando material 22 de 22de i
ggr.\jigio):dcglg‘i;tlgsfelggsy bibliografico, oficio de entrega de donaciones, listado de septiembre de | noviembre de 1cm D(E%E?Cn:drginetz g?c?il\il;:)o)n
material bibliografico. 2022 2023

Pégina 20




Hojal

1S.8 Actividades Oficios de invitacion, relatoria del evento, nota conceptual de 24 de octubre 25de Departamento de Difusion
lacadémicas (organizacion, | organizacion, facturas de materiales, cotizaciones, disefio de noviembre de 2cm pa .
WA 9 : N f de 2022 (Ubicados en archivero)
difusion, memorias, etc..) materiales, muestra de materiales impresos 2022
Proyectos con su respectiva documentacion, Solicitud de 23 de i
3S.17 (Acciones de Autorizacion de Obra, Planos, catalogo de conceptos, 02 de febrero noviembre del 75 cm Area de Monumentos Histéricos
[Salvamento) presupuesto, oficios, acuse, memoria descriptiva y archivo de 2023 2023 (Ubicados en mueble de archivo)
fotografico
3S.2 Programas y
proyectos en materia de A AP
conservacion y Solicitud, dictamen, documentos legales y autorizacién 01 de febrero | 21 de febrero 8cm Area de Monumentos Historicos

restauracion de bienes
culturales

de 2023

de 2023

(Ubicados en mueble de archivo)
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